
Republika Srbija
Op5tina Tutin
Op5tinska uprava
Broj: 264 12021

Datum: 23 .1 1 .2021 .eod.
Tutin

Na osnovu il. 4. i 94. Zakona o zaposlenima u autonomnim pokrajinarna i jedinicarna
lokalne sarnouprave (,,SluZbeni glasnik RS" br. 2112016, 11312011, gSlZOtg, ll3l2}:-7 - drugi
zakon i 9512018 - drugi zakon), dlana 12. stav 1. Uredbe o sprovodenju internog i javnog
konkursa za popunjavanje radnih mesta u autonomnim pokrajinama i jedinicama iokalne
samouprave (,,SluZbni glasnik RS" broj 9512016), dlana 27e stav 35. Zakona o budZetskom
sistemu ("S1. glasnik RS", br. 54l2oog, 7312010, loY20l0, 10112011, g3l2ol2, 6212013,
6312013 - ispr., 10812013, 142120t4, 6812015 - dr. zakon, 10312015, 9912016, 1l3l}Ol7,
9512018, 3112019, 72l2ol9 i l49l2O2O) i dlana 1. tadka 12. Zakljudka Kornisij e za davanje
saglasnosti za novo zapo5ljavanje i dodatno radno angaLovanje kod korisnika javnih sredsturu 51
broj:112-613012021 od29.Jtna.2021.godine, nadelnik Op5tirxke uprave Tutin, oglasava

JAVNI KONKURS
ZA POPUNJAVANJE IZVRSILAdTOC RADNOG MESTA

U OPSTINSKOJ UPRAVI TUTIN

I Organ u kome se radno mesto popunjava:
Op5tinska uprava Tutin, u Tutinu, zgradaBiznis centra bb, trg Semsudina Kudevi6a.

II Radno mesto koje se popunjava:

1. IT Administrator

Zvanjez Mladji Savjetnik- A 110200 Broj sluibenika:1

OPIS posla:radi na primjeni novouvedenih informatidkih modula i pruZanje potrebne
podr5ke neposrednim korisnicima; stara se o obezbjedivanju funkcionalnog stanja informacionih
p_odsistema; obavlja strudne poslove odrlavaryai otklanjanja gresaka u funkcionisanju programa.
Obavlja i druge poslove po nalogu rukovodioca Odjeljenja I nadelnika Op5tinske uprave

Uslovi: Stedeno visoko obrazovanje iz naudne oblasti u okviru obrazovno - naudnom
polja tehnidko- tehnolo5kih nauka(informatidar) na osnovnim akademskim studijama u obimu od
najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim studijama,
specijalistidkim akademskim studijama, specijalistidkim strukovnim studijama, odnosno na
osnovnim studijama u trajanju od najmanje detiri godine ili specijalistidkim studijama na
fakultetu; poloZen drilavni strudni ispit, najmanje tri godine radnog iskustva u struci, poznavanje
rada na radunaru (MS Office paket i intemet).



2.Likvidator I

Zvanje: Savetnik Bro.j sluZbenika: L

Opis posla: obavlja poslove evidentiranja, vodenja registra i vr5i kontrolu raduna i
ugovora i ostale radunovodstvene dokumentacije direktnih budZetskih korisnika; vrSi radunsku,
formalnu i su5tinsku provjeru materijalno-finansijske dokumentacije i radunovodstvenih isprava
direktnih budietskih korisnika; vrii radunsku, formalnu i sustinsku-provjeru zahtjeva za pli1anje
i transfer sredstava zasve indirektne budZetske korisnike (kao i zibudZetske fondovei radune
posebnih namena); dostavlja likvidatoru I i likvidatoru II na overu kontrolisanu i potpisanu
materijalno-finansijsku dokumentaciju; vodi evidenciju platanja po profakturama, ,goroiima o
privremenim i povremenim poslovima, o datim avansima; vodi evidenciju ispladenih plata
budZetskih korisnika; kontroli5e zaduilivanje i razduhivanje goriva; vodi evidenciju PDV-a;
obradun putnih naloga za sluZbena putovanja u zemlji i inostranstvu; koordinira sa
osiguravaju6im dru5tvom; prati primenu normativa i standarda tro5enja i namjensko izvr5avanje
odobrenih apropijacija; priprema periodidne, godi5nje i druge izvjeStaje; udestvuje u sravnjenju i
uskladivanju analitidkih evidencija sa dobavljadima i drugim subjektima iz svoje nadleZnosti,
priprema nacrt IOS-a i udestvuje u sravnjenju poslovnih knjiga ttezora, pomo6nih knjiga i
pomodnih evidencija budZetskih korisnika iz svoje nadleZnosti.Podnosi izvjestaj o radu na
zahtjev rukovodioca Odjeljenja.Obavlja i druge poslove po nalogu rukovodioca Odjeljenja i
nadelnika Op5tinske uprave.

Uslovi: stedeno visoko obrazovanje(iz naudne, odnosno strudne oblasti u okviru
obrazovno-naudnog polja dru5tveno-humanistidke nauka iz naudne oblasti eknomske nauke) na
osnovnim akademskim studijama u obimu od najmanje 240 ESPB, master akademskim
studijama, master strukovnim studijama, specijalistidkim akademskim studijama, specijalistidkim
strukovnim studijama, odnosno na osnovnim studijama u trajanju od najmanje detiri godine ili
specijalistidkim studij amana fakultetu, poloZen drLavni strudni ispit, najmanje tri godine radnog
iskustva u struci, poznavanje rada na radunaru (MS office paket i intemet).

Zvanie: Savjetnik - A 1 1 0200 Broj sluibenika: 1

Opis posla: VrBi pregled i provjeru dokumentacije; sprovodi postupak i priprema
rje5enja o zahtjevima za odludivanje o potrebi procene uticaja projekata na Zivotnu-rrldi.ru,
zahtjevima za odredivanje obima i sadriaja studija o procjeni uticaja projekata na Zivotnu
sredinu, zahtjevima za davanje saglasnosti na studije o procjeni uticaja projekata na Zivotnu
sredinu ili procjene uticaja zatedenog stanja; sprovodi postupak i priprema rjesenja o zahtjevima
za abtrirarle studije o procjeni uticaja; organizuje javni uvid, javnu prezentaciju i javnu
raspravu o studiji o procjeni uticaja i studiji zatedenog stanja projekata na Zivotnu sredinu;
obezbeduje ude5dejavnosti u odludivanju postupku procene uticaja; organizuje rad i udestvuje u
radu tehnidke komisije za ocenu studije o procjeni uticaja na Zvotnu sredinu; postupa u svojitw
zainteresovanog organa kod postupaka prooene uticaja pred nadleZnim organima autonomne
pokrajine i ministarstva; vodi javnu knjigu o sprovedenim postupcima procene uticaja projekata

unaoredenie iivotne sredine kao i poslovi izdavania integrisanih dozvola i drueih
dozvola u oblasti zaltite iivotne sredine.



na Zivotnu sredinu; odreduje mjere i uslove za5tite Zivotne sredine u pripremi izrade prostomih i
urbanistidkih planova; daje miSljenje na odluke o izradi strateske procene uticaja planova,
programa, strategija i osnova na Zivotnu sredinu; vr5i ocenu izvjestaja o strateskoj procjeni
uticaja na Zivotnu sredinu; priprema akt o davanju saglasnosti na izvjeltaj o strate5koj procjeni
gticaja planova, programa, strategija i osnova na Zivotnu sredinu. Udestvuje u 

-piipremi,

dono5enju i realizaciji programa za5tite Zivotne sredine, lokalnih akcionih i sanacionitrplanova,
kontroli i pra6enju stanja Zivotne sredine; predlale i sprovodi preventivne i sanacionemjereza
za5titu Zivotne sredine; saraduje sa udruZenjima i organizacijama civilnog druStva; prati
sprovodenje projekata iz oblasti Zivotne sredine koji se sufinansiraj u iz budletskih sredstava;
sprovodi aktivnosti za jadanje svesti o potrebi za5tite Zivotne sredine; saraduje sa strudnim i
naudnim otganizacijama u cilju razmene iskustava i informacija; udestvuje u piipremi podataka
za odredivanje statusa ugroZene Zivotne sredine; utvrduje prioritete ,u *ru.i.jr-i remedijaciju;
pribavlja saglasnost Ministarstva na prijedlog akta kojim ie odreduje status ugroZene Zivoine
sredine; priprema godi5nji izvje5taj o stanju Zivotne sredine; dostavlja podatake Agenciji za
izradtt izvje5taja o stanju Zivotne sredine; redovno obavje5tavajavnost o stanju Zivotne sredine i
dostavlja informacije na zahtjev; udestvuje t izradi programa-kori56enja ,ridrturru budZetskog
fonda zaza\titu i unapredivanje Zivotne sredine ; udestvuje uizradi goaiSni.g programa za5tite
zemlji5ta; priprema izvjestaj o sprovodenju mera i aktivnosti utvrdenih godilnjim programom
za5tite zemlji5ta; udestvuje u izradi programa monitoringa zemlji5ta; vodi bazu podataka o
stanju i kvalitetu zemlji5ta; dostavlja izvje5taj monitoringa zemlji5ta Agenciji; obavje5tava
javnost o kvalitetu i stanju zemlji5ta; dostavlja podatake i informacije za potrebe-informacionog
sistema, prikuplja podatke, formira i vodi lokalni registar izvora zagadivinja; sprovodi postupak
ocjene prihvatljivosti i daje saglasnost na studije ocene prihvatljivosti u postupcima strate5ke
procjene i procjene uticaja na Zivotnu sredinu; priprema akta o progla5enju zaStiienih podrudja;
stara u o objavljivanju odluka o za5tiienim prirodnim dobrima u sluZbenim glasilima i dostavlja
odluke nadleZnim organima i orgarizacijama; udestvuje u dono5enju progru-a zahtite prirodl;
priprema izvjestaje o stanju prirode na teritoriji JLS; udestvuje u dono5enju planova i programa
upravljanja prirodnim resursima i dobrima; udestvuje u postupku davanja saglasnosti na planove
i godi5nje programe upravljada zaSti6enim podrudjem; predlale op5te uilove za5tite, nadin
podizanja, odrlavanja i obnove uni5tenih javnih zelenih povrsina; vodi podatke o javnim zelenim
povr5inama, sprovodi postupak izdavaryadozvola za sakupljanje, transport, skladi5tenje, tretman
i odlaganje inertnog i neopasnog otpada na teritoriji op5tine; izdaje integralne dozvoleoperateru;
izdaje potvrde o izr;zimanju od obaveze pribavljanja dozvole za upravljanje otpadom; vodi
evidencije o izdatim dozvolama i dostavlja podatake o izdatim dozvolama Agenciji i
ministarstvu; daje mi5ljenja u svojstvu zainteresovanog organa na zahtjev ministarstva i
nadleZnog organa autonomne pokrajine u postupku izdavanja dozvola za upravljanje otpadom;
udestvuje u izradi i sprovodenju lokalnog i regionalnog plana upravljanja otpadom; priprema
nacrt integrisane dozvole; obavje5tava organe, organizacije i javnost o postupku izdavanja
integrisane dozvole; priprema akt o izdavanju integrisane dozvole, vr5i reviziju izdatih
integrisanih dozvola i reviziju uslova u integrisanoj dozvoli; vodi registar izdatih integrisanih
dozvola; izdale dozvole za obavljanje djelatnosti prometa narodito opasnih hemikalija
distributerima; izdaje dozvole za kori5denje narodito opasnih hemikalija; vodi evidenciju o
izdatim dozvolama i dostavlja podatke o izdatim dozvolama ministarstvu; udestvuj e u izradi
programa kontrole kvaliteta vazduha i pradenje kvaliteta vazdttha kroz lokalnu mreZu mernih
stanica; dostavlja podatke o stanju kvaliteta vazduha iz lokalne mreZe mernih stanica Agenciji;
objavljuje podatake o kvalitetu vazduha i prezentuje podatakajavnosti; udestvuje :urzradiplana
kvaliteta vazduha; izraduje kratkorodne akcione planove; izdaje dozvole za rad novoizgradenim
ili rekonstruisanim stacionarnim izvorima zagadivanja; izdaje privremeno odobrenje za rad;
izdale dozvole zaradupogledu ispunjenosti uslova zaititevazduha odzagadivanja; obavjestava
javnost, organe i organizacije o godi5njem kvalitetu vazduha; utvrduje mjere i uslove zaStite od
buke, udestvuje u odredivanju akustidnih zona na teritoriji JLS i odreduje mjere zabrane i



ogranidenja; priprema lokalni akcioni plan zaitite od buke u Zivotnoj sredini i staranje o
njegovom sprovodenju; organizuje sprovodenje monitoringa buke. ) i druge poslove po nalogu
Sefa odsjeka, nadelnika odjeljenja i nadelnika Op5tinske uprave.

Uslovi: stedeno visoko obrazovanj e iz naudne, odnosno strudne oblasti u okviru
obrazovno-naudnog polja iz naudne oblasti dru5tveno, tehnidkih nauka na osnovnim
akademskim studijamau obimu od najmanje 240 ESPB bodova, (Analitidar za zaititu Zivotne
sredine) master akademskim studijama, master strukovnim studijama, specijalistidkim
akademskim studijama, specijalistidkim strukovnim studijama, odnosno nu orrornirn studijama
u trajanju od najmanje detiri godine ili specijalistidkim studijama na fakultetu, poloZen drZavni

ltdni ispit, najmanje tri godine radnog iskustva u struci, poznavanje ruda ni radunaru (MS
Office paket i internet).

4. Administrativni poslovi za normativno pravne poslove organa op5tine:

Zvanje ViSi referent: Broj izvr5ilaca 1.

Opis posla:Obavlja administrativno tehnidke poslove za SO Tutin, Kabinet predsednika,
Nadelnika op5tinske uprave I Op5tinskog pravobranioca )po dostavljenim predmetima, sastavlja
zapisnike sa rasprava, raspisuje pozive i povratnice, sastavlja ostale ukt., ,odi raduna o urednosti
spisa,stara se o duvanju I prenosu podataka,vodi upisnik ,a evidenciju,skra6eni delovodnik
obavlja telefonske razgovore, sastavlja sluZbene bele5ke, vodi raduna o iacionalnom korisdenju
kancelarijskog materijala.Daje informacije strankama o toku postupka I njenim
rokovima,Obavlja I druge poslove po nalogu Sefa sluZbe i nadelnika op5tinske uprave.

Uslovi: IV stepen (srednje) strudne spreme,do 3 godine radnog iskustva u struci,
poznavanje radanaradunaru, polozen strudni ispit za drzavne organe.

III. Mesto rada:
Op5tinska uprava Tutin, ZgradaBiznis centra bb, trg Semsudina Kudeviia, Tutin.

IV. Adresa na koju se podnose prijave:
OpStinska uprava Tutin, u Tutinu, trg Semsudina Kudevi6a,ZgradaBiznis centra bb -

Pisarnica OU Tutin sa naznakom,,Za javni konkurs zapijemsluZbenika na neodredeno vremeo,.

V. Lice zaduieno zil davanje obave5tenja o konkursu:
DZemil Zedirovil, tel: 020/811-830 radnim danima (ponedeljek-petak) od 10-12 dasova.

VI. Rok za podno5enje prijava:
Rok za podno5enje prijava je 15 dana i podiqje da tede narednog dana od dana

objavljivanja javnog konkursa u Listu poslovi.

VII. Dokazi koji se prilaiu uz prijavu na konkurs:

- Prijava sa biografijom i navodima o dosada5njem radnom iskustvu ( prijava sadrZi naziv i
broj radnog mesta za koje udesnik javnog konkursa podnosi prijavu, ime i prezime, datum i
mesto rodenja, adresu stanovanja, broj telefona, podatke o obrazovanju, svojerudni potpis);
- original ili overena fotokopija uverenja o driavljanstvu;
- original ili overena fotokopija izvoda iz matiine knjige rodenih;
- uverenje MUP-a da uiesnik u javnom konkursu nije pravosnaino osudivan na
bezuslovnu kaznu zatvora u trajanju od najmanje Sest mesecil
- overena fotokopija diplome kojom se potvrduje struina sprema;



- original ili overena fotokopija dokaza o radnom iskustvu u struci (potvrde, rje5enja i drugi
aktr iz kojih se vidi na kojim poslovima, sa koiom strudnom spremom i u kojem periodu je
stedeno radno iskustvo),
- U sludaju da udesnik konkursa ima poloZen strudni ispit za rad u drZavnim organima prilaZe
original ili overena fotokopija Uverenja o poloienom struinom ispitu za rad u driavnim
organima.
- Za udesnike javnog konkursa koji su bili u radnom odnosu u drZavnom organu, odnosno organu
autonotnne pokrajine ili jedinice lokalne samouprave, pored navedenih dokaza, potrebno je
dostaviti i dokaz da im ranije nije prestajao radni odnos u drZavnom organu, organLr autonomne
pokrajine ili jedinice lokalne samouprave zbogteZe povrede duZnosti iz radnog odnosa.

Svi dokazi prilaZu se u originalu ili u fotokopiji koja je overena u opStini, sudu ili kod
javnog beleZnika.

U izbornorn postupku 6e se obaviti razgovori sa prijavljenim kandidatima uvezi strudne
osposobljenosti , znanja i potrebnih ve5tina za konkretno radno mesto gde 6e o datumu razgovora
biti naknadno obavesteni.

VIII Trajanje radnog odnosa:
Za navedeno radno mesto, radni odnos se zasniva na neodredeno vreme.

IX Shodno odredbi dlana 102. Zakona o zaposlenima u autonomnim pokrajinarna i jedinicama
lokalne samouprave, Oglas o javnom konkursu sadrZi podatke o radnom mestu preuzete iz
Pravilnika o organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Op5tinskoj upravi, Op5tinskom
pravobranila5tvu, strudnim sluZbama i posebnim organizacijama op5tine Tutin

Napomena:
Kandidati koji prvi put zasnivaju radni odnos u drZavnom organu, organu autonomne

pokrajine ili jedinice lokalne samouprave podleZu probnom radu od 6 meseci. Kandidati bez
poloZenog drZavnog strudnog ispita primaju se na rad pod uslovom da taj ispit poloZe do
okondanja probnog rada. Kandidati sa poloZenim pravosudnim ispitom umesto clokaza o
poloZenom drZavnom strudnom ispitu podnose dokaz o poloZenorn pravosudnom ispitu.

Neblagovremene, nedopu5tene, nerazulnljive ili nepotpune prijave i prijave uz koje nisu
priloZeni svi traZeni dokazi u originalu ili fotokopiji ovjerenoj u op5tini ili sudu ili ocl strane
javnog beleZnika biie odbadene.

Javni konkurs sprovodi Konkursna komisija imenovana od strane nadelnika Op5tinske
uprave.

Ovaj oglas objavljuje se na web stranici www.tutin.rs, na oglasnoj tabli Op5tinske
uprave Tutin, a u Listu Poslovi objavljuje se obavestenje o javnorn konkursu i adresa internet
prezentacije na kojoj je objavljen oglas.

+ Sviizrazi, po.jmovi, imenice, pridevi iglagoli u ovor.n oglasu ko.ii su
diskriminacije i na osobe Zenskog pola. I

gramatidkom rodu, odnose se bez
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