Republika Srbija
Opstina Tutin

Opstinska uprava

Broj: . 135 /2022
Datum: 08.07.2022.god.
Tutin

Na osnovu ¢l. 4. i 94. Zakona o zaposlenima u autonomnim pokrajinama i jedinicama
lokalne samouprave (,,Sluzbeni glasnik RS* br. 21/2016, 113/2017, 95/2018, 113/2017 — drugi
zakon i 95/2018 — drugi zakon), ¢&lana 12. stav 1. Uredbe o sprovodenju internog i javnog
konkursa za popunjavanje radnih mesta u autonomnim pokrajinama i jedinicama lokalne
samouprave (,,Sluzbni glasnik RS* broj 95/2016), ¢lana 27e stav 35. i ¢lana 27k stav 1 i 2 Zakona
o budzetskom sistemu ("SI. glasnik RS", br. 54/2009, 73/2010, 101/2010, 101/201 1, 93/2012,
62/2013, 63/2013 - ispr., 108/2013, 142/2014, 68/2015 - dr. zakon, 103/2015, 99/2016, 113/2017,
95/2018, 31/2019, 72/2019 i 149/2020) i ¢lana 1. tatka 24. Zakljucka Komisije za davanje
saglasnosti za novo zaposljavanje i dodatno radno angazovanje kod korisnika javnih sredstava 51
Broj:112-5133/2022 od 29.Juna.2022.godine, nagelnik Op3tinske uprave Tutin, oglasava

JAVNI KONKURS
ZA POPUNJAVANJE IZVRSILACKOG RADNOG MESTA
U OPSTINSKOJ UPRAVI TUTIN

I Organ u kome se radno mesto popunjava:
Opstinska uprava Tutin, u Tutinu, zgrada Biznis centra bb, trg Semsudina Ku&evica.

IT Radno mesto koje se popunjava:

1. Poslovi mjesne kancelarije — zamenik matiara za MK Leskova

Zvanje: Savjetnik - A 110400 Broj sluzbenika:1

Opis posla: Obavlja administrativne i tehnitke poslove vodenja mati¢nih knjiga,
zaklju¢enja braka, izdavanja izvoda iz mati¢nih knjiga i uvjerenja; vodenje evidencija o
drzavljanstvu i izdavanje uvjerenja o tim &injenicama; obavlja poslove prijemne kancelarije i
azurirnje birackog spiska na podru¢ju mjesne kancelarije; sastavljanje smrtovnica; administrativni
i struéno-operativni, finansijsko-materijalni i kancelarijski poslovi za potrebe organa mjesne
zajednice; obavlja administrativne i organizacione poslove u vezi sa: odrzavanjem zborova
gradana, sjednica organa mjesne zajednice, izja$njavanjem gradana na referendumu ili drugom
obliku li€nog izjadnjavanja gradana, uvodenjem samodoprinosa, izborima za organe mjesne
zajednice, izborima za odbornike, narodne poslanike i druge izbore, pruzanjem tehnicke pomodi u
humanitarnim i drugim akcijama, informisanjem stranaka i pruzanjem struéne pomoéi strankama
pri sastavljanju podnesaka kojim se one obra¢aju organima opitine. Obavlja poslove iz oblasti
inspekcijskog nadzora komunalne, gradevinske, saobracajne i ekoloske kontrole u mjesnim
centrima, preciznije izlaze na teren, evidentiraju nepravilnosti, zapisnicki konstatuju ¢injeni¢no
stanje na terenu i iste dostavljaju nadleZnom inspektoru na dalji postupak. Za svoj rad su odgovorni
rukovodiocima Odjeljenja za opstu upravu drustvene djelatnosti i zajednicke poslove, Odjeljenja
za inspekcijske poslove i Nacelniku opstinske uprave. Obavlja i druge poslove po nalogu
rukovodioca Odjeljenja i nagelnika Opstinske uprave.



Uslovi: SteCeno srednje obrazovanje iz nauéne oblasti u okviru obrazovno — nauénog polja
drustveno — humanisti¢kih nauka ( pravne i ekonomske nauke) na osnovnim akademskim
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, osnovnim strukovnim studijama, odnosno na
studijama u trajanju do tri godine, poloZen drZavni stru¢ni ispit, najmanje pet godina radnog
iskustva u struci, polozen poseban ispit za mati¢ara, ovladéenje za obavljanje poslova maticara,
poznavanje rada na raunaru (MS Office paket i internet).

2. Priprema i realizacija projekta

Zvanje: Savjetnik — A 110200 Broj sluzbenika:

Opis posla: Vrsi stru¢ne i administrativno-tehnitke poslove na vodenju, koordiniranju i
servisiranju poslova iz djelokruga Centra, obavlja poslove marketinga i stara se o pripremi i
realizaciji projekata od zna€aja za ekonomski razvoj,vrsi pripremu i popunjava aplikacije za
medunarodne projekte; Vi8i istraZivanje i utvrdivanje moguéih izvora finansiranja, i informisanje
kolega u opstinskim institucijama o moguénostima finansiranja i uslovima apliciranja, pruzanje
tehni¢ke pomo¢i kolegama u opstinskim institucijama u pripremi odgovarajuée dokumentacije za
podnosenje instituciji donator; Direktno priprema tehni¢ku dokumentaciju, gde je to neophodno i
primjereno; Prati realizaciju projekata za koje su obezbjedena sredstva; Poznaje jedan od stranih
jezika (engleski, turski,...); Prema potrebi dostavlja odgovarajuée i neophodne izvjestaja o
napredovanju i okoncanju projekta finansijerima; Ostvaruje saradnju sa nadleZnim ustanovama i
institucijama na opStinskom, regionalnom i republickom nivou, nevladinim organizacijama,
poslovnim udruZenjima i udruZzenjimagradana vezano za ekonomski razvoj opstine; Vrsi
monitoring projektnih aktivnosti opstine, pripremu izvjestaja medunarodnih projekata opstine,
izradu prezentacije izvjeStaja medunarodnih projekata, ostvaruje kontakt sa predstavnicima
fondova stranih donatora; Izraduje pripremu aplikacija za konkurisanje kod ministarstava donator,
uCestvuje u izradi strategije razvoja opstine kao i izradi odgovarajuéih akcionih planova realizacije
strategije i akcionih planova za realizaciju pojedinih projekata; Sadinjava i azurira odgovarajuée
baze podataka u saradnji sa zaposlenima i prema potrebi upoznaje pretpostavljene staresine; Vrsi
nadzor nad realizacijom projekata po reSenju predsjednika Opstine i nalogu nagelnika Opstinske
uprave. Obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca, kome je odgovoran za svoj
rad.

Uslovi: SteCeno visoko obrazovanje na osnovnim akademskim studijama u obimu od
najmanje 240 ESPB, master akademskim studijama, master strukovnim studijama, specijalisti¢kim
akademskim studijama, specijalisti¢kim strukovnim studijama, odnosno na osnovnim studijama u
trajanju od najmanje Cetiri godine ili specijalisti¢kim studijama na fakultetu gradevine ili tehnitko
tehnoloSke nauke, tri godine radnog iskustva u struci, poloZen struéni ispit za rad u organima
drzavne uprave.

3. Glavni kontista za mjesne zajednice (kao i za radune posebnih namjena)

Zvanje: Savjetnik - A 110200 Broj sluzbenika: 1

Opis posla: Obavlja poslove unosa odobrenih aproprijacija i promjena aproprijacija u
raunovodstveni program za mjesne zajednice (kao za rafune posebnih namena); vrsi prijem i
kontrolu knjigovodstvenih isprava, priprema dokumentaciju za knjiZenje i kontiranje naloga za
mjesne zajednice (kao i za budzetske fondove i radune posebnih namjena); azurno i uredno vodi
glavnu knjigu i pomo¢ne knjige po svim budZetskim klasifikacijama, vr$i sravnjenja sa pomoénim

2



knjigama; uskladuje evidencije sa dobavljagima i Upravom za trezor, vrsi sravnjenje i uskladivanje
analitikih evidencija sa dobavljatima i kupcima i priprema nacrt 10S-a; priprema finansijski
izvjeStaj mesnih zajednica; sastavlja bilanse i izvjeStaje, priprema zavrSne radune mijesnih
zajednica; obavlja poslove evidentiranje prihoda, primanja i izvrSenih pojedina¢nih rashoda i
izdataka, promjena na imovini, obavezama i izvorima finansiranja, evidentiranja odobrenih izmena
i preusmjeravanja aproprijacija; izraduje izvje$taje o ostvarenim prihodima i izvr§enim rashodima;
knjizi prihode i primanja, rashode i izdatake na osnovu finansijske dokumentacije; obavlja
finansijsko-knjigovodstvene poslove; za potrebe mesnih zajednica (kao i za budzetske fondove i
racune posebnih namena) vrsi poslove kompletiranja finansijske dokumentacije, priprema zahtjev
za placanje i transfer sredstava i priprema naloge za plaéanja; priprema finansijskih planova za
mjesne zajednice; uskladuje finansijske planove mesnih zajednicajodgovoran je za vodenje
poslovnih knjiga, pripremu, sastavljanje, podnoSenje finansijskih izvjestaja; odgovoran je za
Cuvanje poslovnih knjiga, ra¢unovodstvenih isprava i finansijskih izvjeStaja i prisustvuje unistenju
istih kojima je proSao propisani rok ¢uvanja; sprovodi interne kontrolne postupke i procedure;
inicira izmene internih raunovodstvenih akata.

Podnosi izvjestaj o radu na zahtjev rukovodioca Odjeljenja. Obavlja i druge poslove po nalogu
rukovodioca Odjeljenja i nadelnika Opstinske uprave.

Uslovi: SteCeno visoko obrazovanje (iz nau¢ne, odnosno struéne oblasti u okviru obrazovno-
naucnog polja drustveno-humanisticke nauka iz nauéne oblasti eknomske nauke) na osnovnim
akademskim studijama u obimu od najmanje 240 ESPB, master akademskim studijama, master
strukovnim  studijama, specijalistickim akademskim studijama, specijalistickim strukovnim
studijama, odnosno na osnovnim studijama u trajanju od najmanje Getiri godine ili specijalisti¢kim
studijama na fakultetu, poloZen drZavni struéni ispit, najmanje tri godine radnog iskustva u struci,
poznavanje rada na ra¢unaru (MS Office paket i internet).

4. Normativno-pravni poslovi u oblasti pripreme i izvrSenja budZeta:

Zvanje Savjetnik: - A 110200 Broj izvrsilaca: 1

Opis posla: Priprema nacrte opstih i pojedinacnih akata u oblasti pripreme i izvrienja
budZeta, javnog zaduZivanja, raGunovodstva, budZetskog i trezorskog poslovanja; prati
uskladenost normativnih akata iz delokruga Odjeljenja sa pozitivnim propisima; ocjenjuje i daje
miSljenje o pravnoj osnovanosti predloZenih rashoda i izdataka u procesu pripreme budzeta i
rebalansa; ucestvuje u sprovodenju postupaka javnih nabavki na osnovu &lana 39.stav 2. Zakona
o javnim nabavkama; vodi evidenciju postupaka javnih nabavki; prati izvrSenje ugovora o javnim
nabavkama; unos ugovora u finansijski program; priprema misljenje o zahtjevima za finansiranje;
vsi obradun za raspodelu sredstava politi¢kim strankama; uéestvuje u izradi obrazloZenja odluka
i drugih akata iz nadleznosti Odjeljenja; daje misljenje na akte kojima se preuzimaju obaveze;
ucestvuje u sastavljanju modelu ugovora; prati, analizira i prouava novu zakonsku regulativu iz
oblasti budzetskog sistema i finansiranja javnog sektora.

Podnosi izvjedtaj o radu na zahtjev rukovodioca Odjeljenja.
Obavlja i druge poslove po nalogu rukovodioca Odjeljenja i naéelnika Opstinske uprave.

Uslovi: SteCeno visoko obrazovanje(iz nau¢ne, odnosno struéne oblasti u okviru obrazovno-
nauénog polja drustveno-humanisti¢ke nauka iz nau¢ne oblasti eknomske i pravne nauke) na
osnovnim akademskim studijama u obimu od najmanje 240 ESPB, master akademskim studijama,
master strukovnim studijama, specijalistickim akademskim studijama, specijalisti¢kim strukovnim
studijama, odnosno na osnovnim studijama u trajanju od najmanje tri godine ili specijalisti¢kim
studijama na fakultu, poloZen drzavni struéni ispit, najmanje tri godine radnog iskustva u struci,
poznavanje rada na raunaru (MS Office paket i internet).



III. Mesto rada:
Opéstinska uprava Tutin, Zgrada Biznis centra bb, trg Semsudina Ku&eviéa, Tutin.

IV. Adresa na koju se podnose prijave:
Opéstinska uprava Tutin, u Tutinu, trg Semsudina Ku€eviéa, Zgrada Biznis centra bb —
Pisarnica OU Tutin sa naznakom ,,Za javni konkurs za prijem sluzbenika na neodredeno vreme*.

V. Lice zaduZeno za davanje obaveStenja o konkursu:
Fetahovi¢ Mirza, tel: 020/811-830 radnim danima (ponedeljek-petak) od 10-12 &asova.

VI. Rok za podnoSenje prijava:
Rok za podnoSenje prijava je 15 dana i po¢inje da tede narednog dana od dana objavljivanja
javnog konkursa u Listu Poslovi.

VII. Dokazi koji se prilazu uz prijavu na konkurs:

- Prijava sa biografijom i navodima o dosada¥njem radnom iskustvu ( prijava sadrZi naziv i
broj radnog mesta za koje u¢esnik javnog konkursa podnosi prijavu, ime i prezime, datum i mesto
rodenja, adresu stanovanja, broj telefona, podatke o obrazovanju, svojeruéni potpis);

- original ili overena fotokopija uverenja o drzavljanstvu;

- original ili overena fotokopija izvoda iz mati¢ne knjige rodenih;

- uverenje MUP-a da uesnik u javnom konkursu nije pravosnazno osudivan na bezuslovnu
kaznu zatvora u trajanju od najmanje $est meseci;

- overena fotokopija diplome kojom se potvrduje struéna sprema;

- original ili overena fotokopija dokaza o radnom iskustvu u struci (potvrde, rjeSenja i drugi
akti iz kojih se vidi na kojim poslovima, sa kojom stru¢nom spremom i u kojem periodu je stedeno
radno iskustvo),

- U slucaju da ucesnik konkursa ima poloZen stru¢ni ispit za rad u drzavnim organima prilaze
original ili overena fotokopija Uverenja o poloZenom stru¢nom ispitu za rad u drzavnim
organima.

- Za ucesnike javnog konkursa koji su bili u radnom odnosu u drzavnom organu, odnosno organu
autonomne pokrajine ili jedinice lokalne samouprave, pored navedenih dokaza, potrebno je
dostaviti i dokaz da im ranije nije prestajao radni odnos u drzavnom organu, organu autonomne
pokrajine ili jedinice lokalne samouprave zbog teze povrede duZnosti iz radnog odnosa.

Svi dokazi prilaZu se u originalu ili u fotokopiji koja je overena u opstini, sudu ili kod
Jjavnog beleznika.

U izbornom postupku ée se obaviti razgovori sa prijavljenim kandidatima u vezi stru¢ne
osposobljenosti , znanja i potrebnih vestina za konkretno radno mesto gde ée o datumu razgovora
biti naknadno obavesteni.

VIIIL Trajanje radnog odnosa:

Za navedeno radno mesto, radni odnos se zasniva na neodredeno vreme.

IX.  Shodno odredbi ¢lana 102. Zakona o zaposlenima u autonomnim pokrajinama i
jedinicama lokalne samouprave, Oglas o javnom konkursu sadrZi podatke o radnom mestu

preuzete iz Pravilnika o organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Opstinskoj upravi,
Opstinskom pravobranilastvu, struénim sluZbama i posebnim organizacijama opstine Tutin.



Napomena:

Kandidati koji prvi put zasnivaju radni odnos u drzavnom organu, organu autonomne
pokrajine ili jedinice lokalne samouprave podlezu probnom radu od 6 meseci. Kandidati bez
polozenog drzavnog stru¢nog ispita primaju se na rad pod uslovom da taj ispit poloZe do okonanja
probnog rada. Kandidati sa poloZenim pravosudnim ispitom umesto dokaza o poloZenom
drzavnom struénom ispitu podnose dokaz o poloZenom pravosudnom ispitu.

Neblagovremene, nedopustene, nerazumljive ili nepotpune prijave I prijave uz koje nisu
prilozeni svi trazeni dokazi u originalu ili fotokopiji ovjerenoj u opstini ili sudu ili od strane javnog
beleznika bi¢e odbacene.

Javni konkurs sprovodi Konkursna komisija imenovana od strane nacelnika Opstinske
uprave.

Ovaj oglas objavljuje se na web stranici www.tutin.rs, na oglasnoj 5able Opstinske uprave
Tutin, a u Listu Poslovi objavljuje se obavestenje o javnom konkursu I adresa internet prezentacije
na kojoj je objavljen oglas.

* Svi izrazi, pojmovi, imenice, pridevi I glagoli u ovom oglasu koji su upolrebljeni
diskriminacije I na osobe Zenskog pola. PN

mugkom gramatickom rodu, odnose se bez
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NACELNIK OU TUTIN
- ADNAN %EHOVIC






