Opstina Tutin
Opstinska uprava

Broj: IV-_///-§ /2023
Datum: 24.04.2023.god.
TUTIN

Na osnovu €l. 4. i 94. Zakona o zaposlenima u autonomnim pokrajinama i jedinicama
lokalne samouprave (,,Sluzbeni glasnik RS“ br. 21/2016, 113/2017, 95/2018, 113/2017 — drugi
zakon i 95/2018 — drugi zakon i 114/2021), &lana 12. stav 1. Uredbe o sprovodenju internog i
javnog konkursa za popunjavanje radnih mesta u autonomnim pokrajinama i jedinicama lokalne
samouprave (,,Sluzbni glasnik RS“ broj 95/2016 i 12/2022), &¢lana 27k stav 1. i 2. Zakona o
budzetskom sistemu ("SI. glasnik RS", br. 54/2009, 73/2010, 101/2010, 101/2011, 93/2012,
62/2013, 63/2013 - ispr., 108/2013, 142/2014, 68/2015 - dr. zakon, 103/2015, 99/2016, 113/2017,
95/2018, 31/2019, 72/2019 i 149/2020, 118/2021-dr.zakon i 138/2022) i Zakljugka komisije za
davanje saglasnosti za novo zapo$ljavanje i dodatno radno angaZovanje kod korisnika javnih
sredstava na predlog Ministarstva drZavne uprave i lokalne samouprave 51 Broj: 112-2680/2023
u Beogradu, 29. marta 2023.godine, Nadelnik opstinske uprave Tutin, oglasava

JAVNI KONKURS
ZA POPUNJAVANJE IZVRSILACKIH RADNIH MESTA
U OPSTINSKOJ UPRAVI TUTIN

I Organ u kome se radna mesta popunjavaju:
Opéstinska uprava Tutin, u Tutinu, zgrada Biznis centra bb, trg Semsudina Kudeviéa.
IT Radna mesta koja se popunjavaju:

1. IT Administrator

Zvanje: Mladi savjetnik Broj sluzbenika: 1

Opis posla: radi na primjeni novouvedenih informati¢kih modula i pruZanje potrebne podrske
neposrednim korisnicima; stara se o obezbjedivanju funkcionalnog stanja informacionih podsistema;
obavlja stru¢ne poslove odrzavanja i otklanjanja gresaka u funkcionisanju programa. Obavlja i druge
poslove po nalogu rukovodioca Odjeljenja i nagelnika Opstinske uprave.

Uslovi: Steceno visoko obrazovanje iz nau¢ne oblasti u okviru obrazovno — nau¢nom polja tehnicko-
tehnoloskih nauka na osnovnim akademskim studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova,
master akademskim studijama, master strukovnim studijama, specijalisti¢kim akademskim studijama,
specijalistickim strukovnim studijama, odnosno na osnovnim studijama u trajanju od najmanje &etiri
godine ili specijalistickim studijama na fakultetu; poloZen drzavni stru¢ni ispit, jedna godina radnog
iskustva u struci, poznavanje rada na radunaru (MS Office paket i internet), kao i potrebne
kompetencije za obavljanje poslova radnog mjesta.




2. Upravno-pravni poslovi

Zvanje: Savjetnik Broj sluzbenika: 1

Opis posla: proverava ispunjenost imovinsko-pravnih i ostalih uslova predvidenih Zakonom za
izdavanje privremene gradevinske dozvole, gradevinske dozvole, prijave radova, kompletan postupak
za izdavanje upotrebne dozvole, izdavanje reSenja o odobrenju za izvodenje radova i ostalih dozvola u
skladu sa Zakonom o planiranju i izgradnji; pribavlja prepis lista nepokretnosti i kopije plana od
nadlezne sluzbe RGZ-a, podatke o visini doprinosa za uredenje gradevinskog zemljista i neophodnu
dokumentaciju po sluzbenoj duznosti; kontroliSe uskladenost izgradenih temelja sa izdatom
gradevinskom dozvolom, izdaje potvrde o prijemu izjave o zavrietku izrade temelja, pribavlja podatke
o visini doprinosa za uredenje gradevinskog zemljista; ostvaruje saradnju sa javnim preduzeéima i
drugim imaocima javnih ovlaiéenja, objavljuje na internet strani nadleznog organa zaklju¢ke o
odbacivanju zahtjeva; vodi prvostepeni upravni postupak, prosleduje potvrde Komisije za tehnicki
pregled objekta o pustanju objekta u probni rad gradevinskoj inspekciji; izdaje uverenja o starosti
objekata i uverenja o etaZiranju posebnih delova objekata, potvrde da je izdata gradevinska i upotrebna
dozvola za objekat, stavlja klauzulu pravnosnaznosti, prosleduje Projekat za izvodenje i glavni projekat
zadtite od poZara na saglasnost MUP-u, sektoru protivpoZarne zagtite; pribavlja podatke o visini
doprinosa za uredenje gradevinskog zemljidta, vodi Registar objedinjenih procedura, omogucava
dostupnosti podataka o toku svakog pojedinacnog predmeta, objavljivanje gradevinske i upotrebne
dozvole, kao i rjeSenja u elektronskom obliku putem interneta; omogucava Centralnoj evidenciji
preuzimanje podataka, akata i dokumentacije sadrzane u Registru; inicira podnoSenje prijave za
privredni prestup, odnosno prekriajne prijave, protiv imaoca javnih ovla3¢enja i odgovornog lica
imaoca javnih ovlagéenja i preduzima druge neophodne radnje za nesmetano i pravilno funkcionisanje
Registra; vodi prvostepeni upravni postupak, dostavlja pravosnaZna tjeSenja — upotrebne dozvole RGZ
Sluzbi za katastar nepokretnosti; izdaje potvrde i uverenja na zahtjev starnke; izraduje potvrdu o prijavi
radova investitora i prosleduje gradevinskoj inspekciji; obavje$tava investitora ukoliko nisu ispunjeni
zakonski uslovi za podnogenje prijave radova; prati propise iz oblasti urbanizma i gradevinarstava.
Pokreée postupak ozakonjenja po sluzbenoj duznosti obavjestava stranke o dokumentaciji neophodnoj
za sprovodenje postupka ozakonjenja, pribavlja saglasnosti za ozakonjenje objekta od upravljaca
javnog dobra, odnosno organizacije nadleZne za zastitu prirodnih, odnosno kulturnih dobara, kao i od
drugih institucija &ija saglasnost je neophodna za okonganje postupka ozakonjenja; sprovodi postupak
ozakonjenja u skladu sa zakonom, izdaje uverenja o podnetom zahtjevu i dostavlja obavjestenja
nadleznim organima o podnetim zahtjevima; vodi aZurnu evidenciju o kretanju predmeta od
podno3enja zahtjeva do arhiviranja; dostavlja pravosnaZna rjeSenja o ozakonjenju Republickom
geodetskom zavodu - sluzbi za katastar nepokretnosti i gradevinskoj inspekciji; vodi prvostepeni
upravni postupak; kontroliSe da li su reSeni imovinsko-pravnih odnosi; izraduje nacrt rjeSenja o
ozakonjenju objekta i nacrt zakljudaka koje donosi u toku postupka ozakonjenja; priprema izvjestaje o
broju podnetih i reSenih predmeta kao i izvjeStaje vezane za ozakonjenje objekata; izraduje potrebne
informacije, analize i izvje$taje; objavljuje spisak donetih rjeSenja na internet stranici nadleZnog organa
vodi upravni postupak i priprema rjesenja i druge akte iz stambeno-komunalne oblasti; vodi upravni
postupak i priprema nacrt rjeSenja za iseljenje bespravno useljenih lica u stanove i zajednitke prostorije
u stambenoj zgradi; vodi upravni postupak i priprema rjedenja i druge akte iz stambeno-komunalne
oblasti; vodi upravni postupak i priprema nacrt rjeSenja za iseljenje bespravno useljenih lica u stanove
i zajednicke prostorije u stambenoj zgradi i druge poslove po nalogu Sefa odsjeka, nacelnika odjeljenja
i nadelnika Opstinske uprave. Pribavlja prepis lista nepokretnosti i kopije plana od nadleZne sluzbe
RGZ, podatke o visini doprinosa za uredenje gradevinskog zemlji$ta i neophodnu dokumentaciju po
sluzbenoj duznosti; kontrolise uskladenost izgradenih temelja sa izdatom gradevinskom dozvolom,
izdaje potvrde o prijemu izjave o zavrietku izrade temelja, pribavlja podatke o visini doprinosa za
uredenje gradevinskog zemljidta; ostvaruje saradnju sa javnim preduzeéima i drugim imaocima javnih
ovlaséenja.



Uslovi: steeno visoko obrazovanje (iz nau€ne, odnosno struéne oblasti u okviru obrazovno nauénog
polja drudtveno-humanisti¢ke nauka iz nauéne oblasti eknomske nauke) na osnovnim akademskim
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB, master akademskim studijama, master strukovnim
studijama, specijalisti¢kim akademskim studijama, specijalisti¢kim strukovnim studijama, odnosno na
osnovnim studijama u trajanju od najmanje tri godine ili specijalisti¢kim studijama na fakultu, polozen
drzavni struéni ispit, najmanje tri godine radnog iskustva u struci, poznavanje rada na raéunaru (MS
Office paket i internet) , kao i potrebne kompetencije za obavljanje poslova radnog mijesta.

3. Urbanista
Zvanje: Savjetnik Broj sluzbenika: 1

Opis poslova: Prati zakonske propise iz oblasti urbanizma i gradevinarstva, gradevinskog zemljista,
imovinskih odnosa, prostornog planiranja, zastite Zivotne sredine i ostale Zakone i propise vezane za
rad Odjeljenja. U¢estvuje u izradi prijedloga Odluka koje donosi Opstinsko vije¢e i Skupstina opétine.
Vodi upravni postupak po Zalbama i prigovorima na lokacijske uslove, projekte parcelacije i
preparcelacije. U sprovodenju objedinjene procedure izdavanja gradevinskih dozvola izdaje lokacijske
uslove,pribavlja uslove za projektovanje odnosno prikljudenje objekata na infrastrukturnu
mreZu,pribavlja isprave i druga dokumenta koje izdaju imaoci javnih ovlas¢enja,a uslov su za izgradnju
objekata,odnosno za izdavanje lokacijskih uslova,gradevinske dozvole i upotrebne dozvole iz njihove
nadleZnosti,kao i obezbedenje uslova za priklju€enje na infrastrukturnu mrezu i za upis prava svojine
na izgradenom objektu. Ovi poslovi obuhvataju pored zakonom utvrdenih poslova i poslove koji su
vezani za urbanizam a u skladu sa opstinskim odlukama i to: 1zdavanje akta o urbanisti¢kim uslovima
za seoska podrucja a po zate€enim urbanisti¢kim planovima, izdavanje izvoda iz urbanisti¢kog plana
sa pravilima gradnje za podrudja gde je donet urbanisti¢ki plan po novom zakonu, priprema program
za donoSenje odluka o pristupanju izradi urbanisti¢kog plana u saradnji sa direkcijom i Komisijom za
planove, priprema odluke za izradu i za usvajanje urbanisti¢kih planova, prijem urbanisti¢kih projekata
i prosledjivanje komisiji za planove. Organizovanje javnih prezentacija i overavanje urbanisti¢kih
projekata, organizuje javne uvide i javne rasprave za urbanistiske planove i prostorni plan, radi sve
poslove iz svoje nadleznosti za legalizaciju bezpravnih objekata, izdaje uverenja na osnovu sluZzbene
evidencije,potvrdjuje projekte parcelacija i preparcelacija, obavlja i druge poslove po nalogu $efa
sluZbe, naCelnika Odjeljenja i nadelnika Opstinske uprave kojima je odgovoran za svoj rad, poslovi na
izdavabnje upotrebnih dozvola, poslovi urbanistickih planiranja i druge poslove po nalogu 3efa
odsjeka, nacelnika odjeljenja i natelnika opstinske uprave.

Uslovi: Visoko obrazovanje na studijama drugog stepena(master akademske studije, specijalisticke
studije akademske studije ili specijalisti¢ke strukovne studije) osnovne studije u trajanju najmanje
Cetiri godine arhitektonskog smjera, tri godine radnog iskustva u struci i poloZen strugni ispit za rad u
organima drzavne uprave, kao i potrebne kompetencije za obavljanje poslova radnog mjesta.

4. Poslovi izvrSenja, rieSenja, komunalne i gradevinske kontrole

Zvanje: Visi referent Broj sluzbenika: 1

Opis posla: organizuje i stara se o izvrSenju izvrinih ili kona¢nih rje$enja iz delokruga Odjeljenja;
neposredno organizuje i prisustvuje i ucestvuje u izvr§enju i sadinjava zapisnik; vodi potrebne
evidencije; saraduje sa inspektorima, drugim organima i organizacijama u cilju efikasnijeg obavljanja
poslova iz oblasti izvrSenja rjeSenja; obavjeStava i daje informacije neposrednim izvriiocima za
izvrSenje rjeSenja; po potrebi obezbeduje prisustvo policije kod izvrienja rjeSenja; uruduje strankama
rjeSenja ili zaklju¢ke iz delokruga Odjeljenja; obavlja manje sloZene poslove i radnje u oblasti
inspekcijskog nadzora, vr$i kontrole i salinjava zapisnike,beleske koje dostavlja komunalnom
inspektoru na dalju obradu, kontrolise stanje komunalnih objekata, kontrolide i da li se komunalne
usluge pruzaju u skladu sa utvrdenim uslovima, vr§i prijem stranaka i daje potrebna objasnjenja u vezi
sa ostvarivnjem njihovih prava i obaveza i pruza pomo¢ komunalnom inspektoru u vrienju
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inspekcijskog nadzora obavlja i druge poslove u skladu sa zakonom i po nalogu rukovodioca Odjeljenja
i nacelnika opstinske uprave.

Uslovi: srednje obrazovanje drustvenog, ekonomskog, tehnickog ili prirodnog smjera u
etvorogodisnjem trajanju, poloZen drZavni stru¢ni ispit, pet godina radnog iskustva u struci,
poznavanje rada na raunaru (MS Office paket i internet) , kao i potrebne kompetencije za obavljanje
poslova radnog mjesta.

5. Normativno-pravni poslovi za organe opStine

Zvanje: Savjetnik Broj sluzbenika: 1

Opis posla: priprema nacrte opstih i pojedinagnih pravnih akata kojima se ureduju organizacija i rad
organa opétine: (Skupstine opstine, OpStinske uprave, Opétinskog pravobranilastva); prati i proucava
izvriavanje zakona i drugih propisa; stara se o uskladenosti normativnih akata opstine od znacaja za
rad organa opstine sa zakonskim, podzakonskim aktima i aktima op3tine; obavlja stru¢no-operativne
poslove pripreme i organizovanja sjednica Skupstine opitine i njenih radnih tijela — stalnih i
povremenih; vrsi administrativno-tehni¢ku pripremu prijedloga i obradu usvojenih normativnih akata
organa; saraduje sa unutra$njim organizacionim jedinicama OpStinske uprave, ustanovama,
preduzeéima i organizacijama koje rjeSavaju u upravnom postupku u prvom stepenu ; priprema nacrte
rjeenja i drugih akata koje Opstinsko vije¢e donosi prilikom rjeSavanja u drugom stepenu; obraduje
zapisnike sa sjednica Skupstine opstine i njenih radnih tijela; pruza struénu pomo¢ i na zahtjev daje
misljenja predsjednicima odborni¢kih grupa, odbornicima u Skupstini opstine,; obavlja stru¢ne
poslove na uredivanju sluzbenog lista opstine, po potrebi obavlja poslove u Opstinskom
pravobranila3tvu tako $to pomaze OpStinskom pravobraniocu, daje strankama migljenja i savjete iz
pravne oblasti, obavlja normativno pravne poslove u Opstinskom pravobranilastvu, saraduje sa
imovinsko pravnom sluzbom. Obavlja i druge poslove po nalogu Nalelnika OpStinske uprave,
Opitinskog pravobranilastva i predsednika Skupstine.

Uslovi: Stedeno visoko obrazovanje iz nauéne oblasti u okviru obrazovno — nau¢nog polja, drustveno
— humanistickih nauka ( pravne nauke) na osnovnim akademskim studijama u obimu od najmanje 240
ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim studijama, specijalistickim
akademskim studijama, specijalistitkim strukovnim studijama, odnosno na osnovnim studijama u
trajanju od najmanje &etiri godine ili specijalistickim studijama na fakultetu, poloZen drzavni stru¢ni
ispit, najmanje tri godine radnog iskustva u struci, poznavanje rada na raSunaru (MS Office paket i
internet), kao i potrebne kompetencije za obavljanje poslova radnog mjesta.

6. Normativno-pravni poslovi u oblasti pripreme i izvrSenja budZzeta

Zvanje: Savjetnik Broj sluzbenika: 1

Opis posla: priprema nacrte opstih i pojedina¢nih akata u oblasti pripreme i izvrSenja budZeta, javnog
zaduZivanja, radunovodstva, budZetskog i trezorskog poslovanja; prati uskladenost normativnih akata
iz delokruga Odjeljenja sa pozitivnim propisima; ocjenjuje i daje misljenje o pravnoj osnovanosti
predlozenih rashoda i izdataka u procesu pripreme budZeta i rebalansa; ulestvuje u sprovodenju
postupaka javnih nabavki na osnovu ¢lana 39.stav 2. Zakona o javnim nabavkama; vodi evidenciju
postupaka javnih nabavki; prati izvr§enje ugovora o javnim nabavkama; unos ugovora u finansijski
program; priprema misljenje o zahtjevima za finansiranje; vr8i obratun za raspodelu sredstava
polititkim strankama; uSestvuje u izradi obrazloZenja odluka i drugih akata iz nadleZnosti Odjeljenja;
daje misljenje na akte kojima se preuzimaju obaveze; udestvuje u sastavljanju modelu ugovora; prati,
analizira i proutava novu zakonsku regulativu iz oblasti budZetskog sistema i finansiranja javnog
sektora. Podnosi izvjestaj o radu na zahtjev rukovodioca Odjeljenja. Obavlja i druge poslove po nalogu
rukovodioca Odjeljenja i nagelnika OpStinske uprave.

Uslovi: Stedeno visoko obrazovanje(iz nauéne, odnosno struéne oblasti u okviru obrazovno-nauénog
polja drustveno-humanisti¢ke nauka iz nau¢ne oblasti ekonomske i pravne nauke) na osnovnim
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akademskim studijama u obimu od najmanje 240 ESPB, master akademskim studijama, master
strukovnim studijama, specijalistitkim akademskim studijama, specijalisti¢kim strukovnim studijama,
odnosno na osnovnim studijama u trajanju od najmanje tri godine ili specijalisti¢kim studijama na
fakultu, polozen drZavni struéni ispit, najmanje tri godine radnog iskustva u struci, poznavanje rada na
racunaru (MS Office paket i internet) , kao i potrebne kompetencije za obavljanje poslova radnog
mjesta.

7. Poslovi iz oblasti vanrednih situacija i planiranje zaStite od elementarnih nepogoda

Zvanje: Savjetnik Broj sluzbenika: 1

Opis posla: izraduje plansku dokumentaciju u cilju organizacije i obezbedenja zastite od poZara,
elementarnih i drugih vecih nepogoda koja obuhvata preventivne mjere zastite kojima se spre¢avaju
elementarne nepogode ili ublaZava njihovo dejstvo, mjere zaitite i spasavanja u sludaju neposredne
opasnosti od elementarnih nepogoda, mjere ublaZavanja i otklanjanja neposrednih posledica; predlaze
organizaciju civilne zadtite; predlaZe uslove za uspostavljanje integrisanog sistema zastite i spasavanja
u cilju objedinjavanja svih preventivnih i operativnih mera zadtite Zivota i imovine gradana i
efikasnijeg angaZovanja svih raspoloZivih resursa u slu¢aju katastrofe izazvane prirodnom ili ljudskom
delatno$¢u; priprema planove za odbranu i ostvarivanje odrambenih interesa u uslovima ratnog i
vanrednog stanja na teritoriji opstine; obavlja i druge poslove u skladu sa zakonom i po nalogu
rukovodioca Odjeljenja i nadelnika opstinske uprave.

Uslovi: steCeno visoko obrazovanje obrazovno-nau¢nog polja drustveno-humanisti¢kih nauka ili
tehni¢ko-tehnologkih nauka (biotehni¢ke nauke), na osnovnim akademskim studijama u obimu od
najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim studijama,
specijalistickim akademskim studijama, specijalisti¢kim strukovnim studijama, odnosno na osnovnim
studijama u trajanju od najmanje Cetiri godine ili specijalistickim studijama na fakultetu, poloZen
drZavni struéni ispit, tri godine radnog iskustva u struci, poznavanje rada na ra¢unaru (MS Office paket
1 internet) , kao i potrebne kompetencije za obavljanje poslova radnog mjesta.

8. Poslovi saradnje sa nevladinim i socijalnim organizacijama i poslovi sporta

Zvanje: Savjetnik Broj sluzbenika: 1

Opis posla: povezivanje sa nevladinim sektorom u realizovanju zajedni¢kih programa,pomo¢ licima
u stanju socijalne potrebe, iznalaZenje moguénossti u prevenciji bolesti zavisnosti,hendikepiranih lica,
edukacije, prikupljanje sredstava od stranih i domacéih donatora radi ostvarivanja svake pojedinagne
aktivnosti,saradnja sa komisijom za dodjelu nov&anih sredstava socijalnim kategorijama obilaskom
lica na terenu, saradnja sa Centrom za azi; obavlja poslove u oblasti sporta koji su u nadleZnosti opstine;
prati i usmjerava rad sportskih klubova i teritorijalnog sportskog saveza i ostalih organizacija u oblsasti
sporta, prikuplja i evidentira podatke vezane za oblast sporta; prati i sprovodi propise iz oblasti sporta;
planira razvoj i prati ostvarivanje aktivnosti u oblasti sporta kroz izradu, sprovodenje, praéenje,
izvjeStavanje i vrednovanje programa razvoja sporta; priprema nacrt finasijskog plana u postupku
donosenja odluke o budZetu i prati njegovo izvrenje; prati realizaciju usvojenih programa i finasijskih
planova korisnika koji sredstva iz budZeta realizuju u okviru programa i projekata od javnog interesa
u oblasti sporta, izraduje informativne i druge materijale o stanju razvoja sporta, $kolskog sporta i
ostalih oblasti sporta, stanju sportskih objekata i sportskih klubova; udestvuje u postupku za
dodjeljivanje sredstava za finasiranje, odnosno sufinansiranje sportskih programa koji se finasiraju iz
budZeta; prati namj ensko troSenje sredstava u ovoj oblasti; kontrolife i ovjerava ta&nost
knjogovodstvenih isprava na osnovu kojih se podnose zahtjevi za plaéanje Odjeljenju za budzet i
finasije,vr3i kontrolu plana budZeta s aspekta odobravanja i preuzetih obaveza; obavlja poslove u vezi
sa zaduzbinama i fondacijama ciji je osniva¢ lokalna samouprava; Obavlja i druge poslove po nalogu
rukovodioca Odjeljenja i nagelnika Opstinske uprave.




Uslovi: Stedeno visoko obrazovanje iz naugne oblasti u okviru obrazovno — nauénom polja drustveno
_ humanisti¢kih nauka ( pravne nauke i ekonomske) na osnovnim akademskim studijama u obimu od
najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim studijama,
specijalistitkim akademskim studijama, specijalisti¢kim strukovnim studijama, odnosno na osnovnim
studijama u trajanju od najmanje Cetiri godine ili specijalistickim studijama na fakultetu, poloZen
drzavni stru¢ni ispit, najmanje tri godine radnog iskustva u struci, poznavanje rada na ra¢unaru (MS
Office paket i internet) , kao i potrebne kompetencije za obavljanje poslova radnog mjesta.

9. Poslovi zamenika mati¢ara MS Tutin

Zvanje: Saradnik Broj sluzbenika: 1

Opis posla: obavlja poslove vodenja mati¢nih knjiga rodenih, ven&anih, umrlih i knjige drzavljana;
vodi odgovarajuée registre za mati¢ne knjige; unosi podatke iz mati¢nih knjiga u Centralni sistem za
elektronsku obradu i skladistenje podataka i uvanje drugog primerka mati¢nih knjiga; Cuva izvornik
mati¢ne knjige; izdaje izvod iz mati¢nih knjiga i uverenja o ginjenicama upisanim u mati¢ne knjige;
izdaje uverenja o drzavljanstvu; obavlja mati¢ne poslove u vezi sa rodenjem, zakljucenjem braka i
sastavljanjem smrtovnica; stara se o formiranju i uvanju dokumentacije i mati¢ne arhive Obavlja i
druge poslove po nalogu rukovodioca odjeljenja i naelnika Opstinske uprave.

Uslovi: Stegeno visoko obrazovanje iz nauéne oblasti u okviru obrazovno —nau¢nom polja drustveno
— humanisti¢kih nauka (ekonomske ili pravne nauke) na osnovnim akademskim studijama u obimu od
najmanje 180 ESPB bodova, osnovnim strukovnim studijama, odnosno na studijama u trajanju do tri
godine, polozen drzavni stru¢ni ispit, tri godine radnog iskustva u struci, polozen poseban ispit za
maticara, ovlaiéenje za obavljanje poslova maticara, poznavanje rada na ratunaru (MS Office paket i
internet) , kao i potrebne kompetencije za obavljanje poslova radnog mjesta.

10. Sluzbenik za javne nabavke

Zvanje: Savetnik Broj sluzbenika: 1

Opis poslova: ucestvuje u pripremi plana javnih nabavki i njegovom usaglaSavanju sa finansijskim
planom odnosno odobrenim raspoloZivim aproprijacijama; obavlja poslove sprovodenja postupaka
javnih nabavki; priprema odluke o pokretanju postupka javnih nabavki; predlaze kriterijume za izbor
najpovoljnije ponude; uestvuje u pripremi modela ugovora; prikuplja ponude u koordinaciji sa
Komisijom za javne nabavke; u¢estvuje u radu Komisije za javne nabavke kada je propisano da je lan
sluzbenik za javne nabavke; objavljuje obavjestenja o dodeli ugovora o javnim nabavkama na portalu
javnih nabavki; dostavlja budzetskom korisniku primerak odluke o pokretanju postupka, zapisnik o
otvaranju ponuda, izvjestaj o struénoj oceni ponuda, izvjestaj o dodeli ugovora i model ugovora
ponudaga koji je izabran; u¢estvuje u pripremi kona¢nih ugovora o javnim nabavkama i kopiju ugovora
dostavlja budzetskom korisniku; vr3i objavljivanje akata na portalu javnih nabavki; priprema izvjestaje
o sprovedenim postupcima; kompletira finansijsku dokumentaciju i dostavlja je izvr§iocu na
normativno pravnim poslovima u oblasti pripreme i izvrienja budZeta; vodi evidenciju o javnim
nabavkama i vr§i arhiviranje dokumentacije; u postupcima javnih nabavki obavlja sve administrativno-
tehnicke poslove za Komisiju; Podnosi izvjestaj o radu na zahtjev rukovodioca Odjeljenja. Obavlja i
druge poslove po nalogu rukovodioca Odjeljenja i nalelnika OpSstinske uprave.

Uslovi: stedeno visoko obrazovanje (iz nauéne, odnosno stru¢ne oblasti u okviru obrazovno- nau¢nog
polja drugtveno-humanisti¢kih nauka iz nau¢ne oblasti pravne i ekonomske nauke ) na osnovnim
akademskim studijama u obimu od najmanje 240 ESPB, master akademskim studijama, master
strukovnim studijama, specijalistitkim akademskim studijama, specijalistickim strukovnim studijama,
odnosno na osnovnim studijama u trajanju od najmanje &etiri godine ili specijalisti¢kim studijama na
fakultetu, polozen drZavni strudni ispit, najmanje tri godine radnog iskustva u struci, licenca za javne
nabavke, poznavanje rada na ra¢unaru (MS Office paket i internet) , kao i potrebne kompetencije za
obavljanje poslova radnog mjesta.



III. Mesto rada: 5
Opéstinska uprava Tutin, Zgrada Biznis centra bb, trg Semsudina Ku&evica, Tutin.

IV. Adresa na koju se podnose prijave:

Opstinska uprava Tutin, u Tutinu, trg Semsudina Kudeviéa, Zgrada Biznis centra bb —
Pisarnica OU Tutin sa naznakom ,,Za javni konkurs za prijem sluzbenika na neodredeno
vrijeme®.

V. Lice zaduZeno za davanje obaveStenja o konkursu:
Semir Makic, tel: 020/811-830 radnim danima (ponedeljek-petak) od 10-12 &asova.

VI. Rok za podnoSenje prijava:
Rok za podnoSenje prijava je 15 dana i poinje da te¢e narednog dana od dana objavljivanja
javnog konkursa u Listu Poslovi.

VII. Dokazi koji se prilaZu uz prijavu na konkurs:

- Prijava sa biografijom i navodima o dosada$njem radnom iskustvu ( prijava sadrzi naziv i
broj radnog mesta za koje uéesnik javnog konkursa podnosi prijavu, ime i prezime, datum i mesto
rodenja, adresu stanovanja, broj telefona, podatke o obrazovanju, svojeruéni potpis);

- original ili overena fotokopija uverenja o drzavljanstvu;

- original ili overena fotokopija izvoda iz matiéne knjige rodenih;

- uverenje MUP-a da uCesnik u javnom konkursu nije pravosnazno osudivan na bezuslovnu
kaznu zatvora u trajanju od najmanje Sest meseci;

- overena fotokopija diplome kojom se potvrduje struéna sprema;

- original ili overena fotokopija dokaza o radnom iskustvu u struci (potvrde, rjesenja i drugi
akti iz kojih se vidi na kojim poslovima, sa kojom struénom spremom i u kojem periodu je
steceno radno iskustvo),

- U slucaju da u€esnik konkursa ima poloZen stru¢ni ispit za rad u drzavnim organima prilaze
original ili overena fotokopija Uverenja o poloZenom struénom ispitu za rad u drzavnim
organima.

- Za udesnike javnog konkursa koji su bili u radnom odnosu u drZzavnom organu, odnosno organu
autonomne pokrajine ili jedinice lokalne samouprave, pored navedenih dokaza, potrebno je
dostaviti i dokaz da im ranije nije prestajao radni odnos u drzavnom organu, organu autonomne
pokrajine ili jedinice lokalne samouprave zbog teZe povrede duZnosti iz radnog odnosa.

Svi dokazi prilazu se u originalu ili u fotokopiji koja je overena u opétini, sudu ili kod
javnog beleznika.

U izbornom postupku ée se obaviti razgovori sa prijavljenim kandidatima u vezi stru¢ne
osposobljenosti , znanja i potrebnih vestina za konkretno radno mesto gde ¢e o datumu razgovora
biti naknadno obavesteni.

VIII Trajanje radnog odnosa:
Za navedena radna mesta, radni odnos se zasniva na NEODREDPENO VREME.

IX  Shodno odredbi ¢lana 102. Zakona o zaposlenima u autonomnim pokrajinama i jedinicama
lokalne samouprave, Oglas o javnom konkursu sadrzi podatke o radnom mestu preuzete iz
Pravilnika o organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Opstinskoj upravi, Opstinskom
pravobranilaStvu, stru¢nim sluzbama i posebnim organizacijama opstine Tutin.




Napomena:

Kandidati koji prvi put zasnivaju radni odnos u drzavnom organu, organu autonomne
pokrajine ili jedinice lokalne samouprave podlezu probnom radu od 6 meseci. Kandidati bez
poloZenog drzavnog stru¢nog ispita primaju se na rad pod uslovom da taj ispit poloZe do okon¢anja
probnog rada. Kandidati sa poloZenim pravosudnim ispitom umesto dokaza o poloZenom
drzavnom struénom ispitu podnose dokaz o polozenom pravosudnom ispitu.

Neblagovremene, nedopustene, nerazumljive ili nepotpune prijave i prijave uz koje nisu
priloZeni svi traZeni dokazi u originalu ili fotokopiji ovjerenoj u opstini ili sudu ili od strane javnog
beleznika bi¢e odbacene.

Javni konkurs sprovodi Konkursna komisija imenovana od strane nacelnika OpStinske
uprave.

Ovaj oglas objavljuje se na web stranici www.tutin.rs, na oglasnoj tabli Opstinske uprave
Tutin, a u Listu Poslovi objavljuje se obavestenje o javnom konkursu i adresa internet prezentacije
na kojoj je objavljen oglas.

* Svi izrazi, pojmovi, imenice, pridevi i glagoli u ovom oglasu koji su upotrebljeni u muskom gramati¢kom rodu, odnose se bez
diskriminacije i na osobe Zenskog pola.




