
Na osnovu dlana 46. Zakona o lokalnoj samoupravi ("SluZbeni gl. RS ", broj 129107,
8312014-dr.zakon, 10112016-dr.zakon, 4712018 i llll202l-dr.zakon), dlana 28. Zakona o
elektronskoj upravi (,,SluZbeni glasnik RS", broj 2712018), dlana 2. stav 2. Uredbe o bliZim
uslovimazaizradu iodrZavanjevebprezentacijeorgana("SluZbeni glasnikRS",broj 104/2018)i
dlana 66. i 70. Statuta Op5tine Tutin (,,Sl.glasnik br. l/ I 9), na predlog nadelnika OpStinske uprave,
Op5tinsko vijeie op5tine Tutin na sjednici bro.i 06-1212025 od 04.04.2025.godine, donosi

PRAVILNIK
O OBBZBEEIVANJU JAVNOSTI RADA ORGANA OPSTINE, UNOSU PODATAKA,

aZurunaNJu, oDRZavaNru I KoRTScENJU vEB pREZBNTACTJE

I OSNOVNE ODREDBE

itan 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se nadin obezbedivanja .iavnosti rada organa Op5tine Tutin
putem veb prezentacije i propisuju se bliZi uslovi za uno5enje, aZuriranje, odrZavanje i kori5ienje
sadrZaja zvanidne veb prezentacije Op5tine Tutin (u daljem tekstu: Op5tina i Veb prezentacija),
kao i druga pitanja u vezi sa unoSenjem podataka, aLurirarfiem, odrZavanjem i kori5denjem
sadrZine drugih portala koji sadrZe elektronsl<e podatke o jedinici lol<alne samouprave iputem
kojih organi Op5tine ostvaruju dvosmernu komunikaciju sa javno5iu, odnosno organi Op5tine
omogudavaj u elektronske usluge korisnicima.

II SVRHA, NAMENA I NAdIN IZRADE VEB PREZENTACIJE

tlan z.

Veb prezentacija OpStine predstavlja zvanidnu Veb prezentaciiu svih organa OpStine Tutin.
Veb prezentacija predstavlja osnovni vid obezbedivanja javnosti rada organa i osnovno
elektronsko sredstvo informisanja i komunikaciie organa OpStine sa korisnicima usluga.

Obezbedivanje .iavnosti rada znadi obavezu objavljivanja svih informacija koje su

objavljene na drugi nadin predviden Statutom (bilteni, informatori, informacije objavljene Lr

rnedijima, sluZbena glasila, podaci o javnim raspravama i drugo) i na Veb prezentaciji.
Putem Veb prezentacije, organi OpStine omoguiavaiu pristup elel<tronsl<im uslugama,

odnosno posebnim portalirna za pruLanje elektronskih usluga, l<ao i dvosmernu komunikaciju
izmedu Op5tine i zainteresovanih lica.

Zainteresovana lica izstava 3. ovog dlana su gradani iprivredni subjekti koji ostvaruju
svo.ia prava i izvr5ava.iu svo.ie obaveze nateritorijiOpStine, privredni subjekti ko.ji nameravaju da
posluju na teritoriji OpStine, mediji koji prate zbivanja na teritoriji OpStine, r:druZenja koja sr"r

registrovana ili deluju na teritoriji Op5tine, kao i drugi organijavne Llprave, orgarrizacije, ustanove
i sluZbe, ko.f i Veb prezentaciju mogu l<oristiti kao sveobulivatnu elektronsku bazu podataka.

Veb prezentacija treba da obezbedi jednostavnu i laku pristupadnost informacija
korisnicima i sadrZaje prilagodene njihovim potrebama i interesima.

Op5tina garantuje tadnost, potpunost iaZurnost podataka koji sLr objavljeni na Veb
prezentacij i sa danom objavlj ivanja.



Postavljanje i aZuriranje zakonom llropisanih sadrZa.ia

ilan 3.

Organi Op5tine cluZni su cla obezbede objavl.iivzrrr.je ireclovno aZuriranie infornraci.ja na
Veb prezentaciji, l<acla.je ta obaveza propisana zal<onont ili al<tinra Op5tine.

Orgarri Op5tine duZni su cla obezbede i ul<lanianle inlbrrnaci.ia sa Veb prezentaciie, l<acla.ie

ta obaveza propisatta zal<onotn ili al<tirna OpStirre, oclnosno na osnovLr clcllul<e suda ili drugog
nadlcZnog organa.

Radi zal<onitog. pravilnog i efikasnog izvr5avan.ja obavez,c it stava l. i 2. ovoga dlana,
OpStinsl<a uprava.ie duZna da uspostavi i na.irnanje.jeclnonr nresedno aLurira evidencijLr svih
zal<onom i al<tirna OpStine propisanih obavcza za ob.iavljivan.jc infbrmaci.ja.

llul<ovoclioci <tsltovnih organizacionih.jeclirrica - odscl<a ciuZrri sLr cla nadclnil<Lr OpStinsl<e
Llprave blagovremcno. potpluro itadno dostave poclatl<e o irr{orrracijarna di.je objavliivanie na veb
prezentac i.i i precl stav l.j a zal<o nsl<u clbavezu.

Organi Op5tine, kada postoj i obavezaiz stava I . ovoga dlana ili kada je to mogude i korisno
za ostvarivanje svrhe, podatke sa Veb prezentacije objavljuju i na drugim portalima (Portal
otvorenih podataka, Portal e-Uprava, Portaljavnih nabavki i drugijavno dostupni portali).

I{adi blagovremenog i elil<asn<lg izvr5avzrnja obavcza iz slava l. i 2. ovog dlana, Opitinsl<a
uprava ostvaru.ie saradnlLr sa nadleZninr clrZavnim organinra i organinra drugih.iedinica lol<alne
samouprave.

OpStinsl<a Lrprava duZna je da bez ocllagan.ia zatraLi od nadleZnih organa mi5lienje o
primeni propisa l<ada.ie to neophodno za zal<onito i pravilno izvr5avanie obaveza iz stava l. i 2.
ovoga dlana, odnosno u slud.a.ju bilo l<al<ve nedournice u vezi sa primenom propisa.

Nadin izrade Veb prezentacije

ilan 4.

Veb prezentacija se izraduje i ruzvija u skladu sa odredbarna Uredbe o bliZim uslovima za
izradu i odrZavanje veb prezentacije organa, kao sistem za upravljanje sadrZajima (Content
Management System * CMS) koji omogucava da ovla5iena lica sarnostalno unose, aLuriraju,
odrZavaju i koriste podatke u domenu svojih ovla3ienja i delokruga rada organa.

Zaizradu Veb prezentacije injeno razvijanje na nadiniz stava 1. odgovorna je Op5tinska
uprava.

Jezik i pismo veb prezentacije

ilan 5.

Veb prezentacija se izraduje na jezicima i pismirna koji su u sluZbeno.i upotrebi na teritoriji
OpStine"

Veb prezentacija, odnosno pojedini njeni sadrZaji za koje je to moguie, izraduju se i na
latinidkom pisrnu srpskog jezika, automatskim preslovljavanjem sadrLaja iirilidkog Poftala, tako
da preslovljena kopija bude verna originalu.

Veb prezentacija, odnosno pojedini njeni sadrZaji za l<oje je to moguie, izraduje se i na
engleskom jeziku, tako da predstavlja vernu kopiju Veb prezentacije na srpskom jeziku.

lzrada Veb prezentacije iz stava l. i 2. ovog dlana treba da obezbedi da ditaocu bude unapred
i nedvosmisleno jasno koji sadrZaji Veb prezentac'rje su prevedeni sa srpskog jezika, a koji sLr

dostupni samo u originalu.



III ODGOVORNOST ZA UNOS PODATAKA, AZURIRANJE, ODRZAVANJE,
KORISCENJE I JAVNOST VEB PREZENTACIJE

Op5ta odgovornost za unos podatal<a, aZuriranje, javnost i odrZavanje

itan 6.

Za unos podataka, aZuriranje i odrZavanje veb prezentacije odgovorni su rukovodioci
organa OpStine, nadelnik Op5tinske uprave, kao i rukovodioci osnovnih unutraSnjih organizacionih
jedinica OpStinske uprave - rukovodioci odeljenja i odseka.

Odgovornost iz stava 1. ovog dlana podrazumeva i odgovornost za potpunost i tadnost
podataka.

Rukovodioci iz stava 1. ovog dlana odgovorni su za blagovremeno prikupljanje,
objavljivanje ili dostavljanje radi ob.f avljivanja podataka koje sLr prikupili, poseduju ili koje koriste
u okviru svojih nadleZnosti.

Podaci iz st.2. se objavljuju, odnosno dostavl.jaju u adekvatnom i ditljivom oblikLr i

formatu.

Nivoi pristupa i l<orisnidki nalozi

ilan 7.

Veb prezentacija omoguiava tri osnovna pristupna nivoa:

l) glavni veb administrator,
2) korisnik (administrator sa ogranidenirn/del im idn im pristuporn) i

3) posetilac.

Nivo pristupa se dodeljuje u zavisnosti od prirnenjenih pode5avanja, a na osnovu
dodeljenih ovla56enja i odgovornosti.

Glavni veb administrator:
- kreira korisnidke naloge;
- dodelju.le pristup segmentima veb prezentacije, odnosno grupama podataka koje administratori

sa ogranidenim pristupom mogu da aZuriraju, menjaju i dopunjuju;
- proverava rad administratora sa ogranidenim, odnosno, delimidnim pristupom;
- aLurira sistem;
- aLurira, menja i dopunjuje podatke na Veb prezentaciji;
- aLurira privilegije korisnika i

- vodi raduna o prikazu sajta.
Korisnik u svojstvu administratora sa ogranidenim pristupom ima pristup uredivanju

sadrZaja Veb prezentacije za delove zakoje je zadulen u okviru svojih nadleZnosti i delokruga
rada, u skladu sa pristupnim parametrima koje je dodelio adrninistrator, a na osnovu obaveza i

odgovornosti definisanih u opisu radnog mesta, kao i ovirn Pravilnikom.
Korisnik iz stava 4. ovoga dlana moZe samostalno da izmeni lozinku za pristup koja mu je

dodeljena.
Korisnici su podeljeni po gruparna, a grupama su data prava i privilegije nad unosom i

aZuriranjem sadrtaja nad stranicama u okviru Veb prezentacije. Korisnici dodaju nove i aLuriraju
ranije unete sadrZaje za koje su zaduleni u skladu sa opisom radnog mesta.



Administratorska ovlaSdenja za tehniiko odrZavanje i aZuriranje veb prezentacije

dtan 8.

Ovla5ienja glavnog administratora za tehnidko odrZavanje i aZuriranje Veb prezentacije
ima jedno lice, dok je potrebno da jo5 najmanje jedno lice moZe da zameni administratora u sludajr"r
njegovog odsustva.

Glavni administrator je duZan da obudi iosposobi da na.irnanje.io5 jedan zaposleni moZe
samostalno da obavlja poslove glavnog administratora, narodito u sluda.iu neodloZne potrebe za
objavljivanjem i aZuriranjem sadrZaja na Veb prezentaciji.

Op5tina ntoZe poveriti administriranje Veb prezentacije prof.esionalnom pruZaocu usluga
koji poseduje neophodne kvalifikacije i dozvole nadleZnih organa.

Ukoliko OpStina bude poverila administriranje Veb prezentacije profesionalnom pruZaocu
usluga iz stava 2. ovog dlana, ovla5ienje iz stava 1. ovog dlana mora irnati jedan zaposleni na
poslovirna interrret operatera u ol<vilr-r Op5tinske Lll)ravc.

Veb prezentaciia se mora uspostaviti tako da glavna administratorsl<a ovla5ienja internet
operatera izstava 3. ovoga dlana ne mogu biti ukinuta postupaniern drugog administratora Veb
prezentacije

Bezbednost sadrZine veb prezentacije i njenog kori5ienja

tlan 9.

U cilju poveianja bezbednosti sadrZine i koriSienja Veb prezentacije l<orisnici su podeljeni
po grupama, tal<o da su za svakog korisnika pojedinadno, odnosno za odredene grupe, tadno i

precizno navedena prava i ovla5ienja za unos, aZuriranje i kontrolu kvaliteta pojedinih sadrLaja
koji se objavljuju na Veb prezentaciji.

Sistem je uvek na najnovijoj stabilnoj verziji l<oja se proverava pre stavljanja u produkciju.
Bezbednost Veb prezentacije i njenog kori5ienja obezbeduie se i izradom kopije (bekap)

prezentacije (datoteka i baze) dva puta dnevno.
Provere svih parametara ko.li utidu na bezbednost II(T sistema, vr5e se kontinuirano i svaki

rizik se mora otklonitibez odlaganja, u skladu sa Pravilnikom o infbrmacionoj bezbednosti
U sludaju uodenih rizika koji ne mogu biti odrnah otl<lonjeni, administratorbez odlaganja

obave5tava nadelnika Op5tinske uprave radi preduzimanja drugih mera, a informacije o
ugroZenosti podataka, kada je to znadajno za korisnike prezentacije objavljuju se na sarnoj Veb
prezentaciji, kao i putem drugih sredstava komunikacije (mediji, dru5tvene rnreZe).

Op5tinska uprava, odnosno, osnovna unutra5nja organizaciona jedinica u okviru nje
zaduLena za poslove informaciono-komunikacionih tehnologija izraduf e, u skladu da Zakonom o
informacionoj bezbednosti i Pravilnikom o informacionoj bezbednosti Op5tine planove i

procedure periodidnog (godi5njeg) testiranja sistema koje rnoZe ukazali na probleme i pretnje za
bezbednost Veb prezentacije.

Zacluil,enja unutar organizacionih jedinica

tlan 10.

U okviru svakog organa Op5tine i osnovnih unutra5nlih organizacionih jedinica Op5tinske
uprave - odeljenja i odseka, rukovodilac rasporedu.je poslove i zaduLenja zaposlenima za
prikupljanje, pripremu i blagovremeno dostavljanje korisnicima u svojstvu administratora sa

ogranidenim pristupom radi unosa i aLuriranja sadrLaja na Veb prezentaciji, kao i na drugim



odgovarajuiim portalima i dru5tvenim mreZarra, u sl<ladu sa opisom radnih mesta i internom
podelom rada.

Podela zaduLenja iz stava 1. ovoga dlana treba da se vr5i tako da svaki posao mogu da
obave najmanje dva sluZbenika u okviru istog organa i osnovne unutraSnje organizacione jedinice
OpStinske uprave - odeljenja i odseka.

Podela zaduLenja iz stava 1. ovog dlana treba da obezbedi nesmetano i neprekidno
obavljanje poslova i u sludaju spredenosti ili odsutnosti zaduZenih sluZbenika.

Kontrolu kvaliteta sadrLaja ko.ii se priprernaju zaYeb prezentaciju sprovode rukovodioci
unutra5nj ih or ganizacion ih j edin ica - odel i enj a i odseka.

Pripremljene sadrZaje na portal e-Uprava i Portal otvorenih podataka unose i objavljuju
administratori navedenih portala, u koordinaciji sa glavnim veb administratorom koji linkove do
usluga na portalirna postavlja na veb prezentaciji, odnosno dostavlja ih radi objavljivanja
administratoru Portala e-Uprava idrugog portala na kojem se sadrZa.ji ne mogu postaviti
neposredno.

OdgovornostzaaLuriranje i odrZavanje sadrZaja na Veb prezentaciji

ilan 11.

Za ta(,nost, potpunost i blagovremenost sadrZa.ia Veb prezentacije i sadrZaja na drugim
elektronskim portalirna rukovodici osnovnih unutra5njih organizacionih jedinica su odgovorni
nadelniku Op5tinske uprave.

Nadelnik Op5tinske uprave odgovoran je zaizvrienje poslova iz st. l. ovog dlana Skup5tini
opStine, Predsedniku op5tine i OpStinskom vedu u skladu sa zakonom, Statutom opStine i Odlukom
o op5tinskoj upravi OpStine Tutin.

Rukovodioci organizacionih jedinica iz stava l. ovoga dlana odgovorni su za
blagovremeno i redovno prikupljanje i unos podataka, aZuriranje sadrZaja i kontrolu kvaliteta svih
sadrLaja objavljenih na Veb prezentaciji iz svog delokruga rada, l<ao i za redovno aZuriranje
stran ice nam enj ene nj ihovoj organ izac ionoj j ed in ici.

Redovno aZuriranje se vr5i prema potrebi, a provera postojanja takve potrebe se vr5i
poslednjeg ili prvog radnog dana svake radne nedelje.

Postupak odobravanja

ilan 12.

Zaposleni iz dlana 10. ove Odluke duZni su da pripremljeni sadrZaj dostave na uvid
rr"rkovodiocima osnovnih unutra5njih organizacionih jedinica pre objavljivanja, u elektronskom
obliku.

Rukovodilac moZe odobriti objavljivanje nakon l<ontrole kvaliteta, vratiti sadrZaj na
doradu ili ga sam izmeniti.

Odobrenje iz stava 2. ovog dlana se izdaje elektronsl<om po5tom ili pisanim putem.
Nakon pribavljanja odobrenja, sadrZaj objavljuje zaposleni koji poseduje korisnidko

ovla5ienj e adm in istratora sadrZaj a u okviru organ izacione j ed i n ice.
Kontrolu kvaliteta podataka koji se ne odnose na Op5tinsku upravu vrSi iodobrenje za

njihovo uno5enje daje Sef Kabineta predsednika OpStine za Predsednika OpStine, sekretar
Op5tinskog ve6a za OpStinsko ve6e i sekretar Skup5tine op5tine za Skup5tinu op5tine, odnosno
lica kojima oni povere obavljanje tih zadataka.



ilan 13.

Glavni administrator Veb prezentacije l<oordini5e unos podataka i sadrLaja, pruLa
tehnidku podr5ku korisnicima,i zadrulenje za komunil<aciju i saradnju sa adrninistratorom koga
je odredio profesionalni pruZalac veb hosting usluga.

Glavni administrator je duZan da odobreni sadrZaj objavi na Veb prezentaciji u roku koji
mu bude naznaden tokom radnog vremena organa Op5tine, kao i van radnog vremena u roku od
Sest sati, uz prethodnu najavu.

Rokovi iz sl. 2. ovog dlana primenjuju se i na drr-rge korisnike (administratore sa
ogran iden im/del im idn im pri stupom) i nj ihove obaveze.

Poslovi glavnog administratora veb prezentacije

ilan 14.

Glavni administrator veb prezentacije:

-Odreduje nivoe pristupa i kreira korisnidke naloge;
-PruLa tehnidku podr5ku korisnicima veb prezentacije l<o.ii imaju pristup veb prezentaciji na nadin
kako je to definisano ovim Pravilnikom;
-Obczbecluje telel'onsl<u i rneil l<onsultarttsl<u podr5l<Lr adnrirristratorinra i l<olisnicirla .icclnorn
mesedno;
-U saradnji sa profesionalnim pruZaocem usluga hostinga (odrZavanja), stara se o tehnidkom
odrZavanju Veb prezentacije i blagovremeno Salje specifidne zahteve za tehnidkim odrZavanjern;
-Rcdovno aZurira glavni sistem;
-[{edovrro aZurira postavl.jene doclatl<el
-l{edovno aZurira teme prezerrtaciie;
-li.eclovno aLurira verziie programsl<og.jezil<a ibaz.e poclatal<a. kao isvih lbrrli na sajtu l<al<o bi
zadovol.j ile osnovne bezbednosne mero;
-Otklanja eventualne gre5ke u fbrrl<cionisaniLr sa.ita ivrli rnanje c'loracle sa.jta najviSe 9 pLrta

nresedrro;

-PruZtr uslLrge veb hostinga 7 dana u neclel.ji 24 (,asu dnevno:
-Saraduje sa profesionalnim pruZaocem usluga hostinga u cilju osiguravanja bezbednosti Veb
prezentacije i radi re5avanja eventualno problema;
-Precluzinra neophodne nrere ial<tivnosti u slLrda.ju potrobc na scrvcru na ko.iern hostLric szrlt,

-Precluzinra bezbcclnosne rnere - u slLroa.lu eventualnog zlonanrerrrog nnpacla na sa-it:

-PruLa oclgovore net svztko pitan)e u vezi prezentaci.ie u rol<Lr od 24 dasa;
-VrSi izradLr kopi.je (bel<ap/restor) na zahtev za posledniih l5 clana;
-Vrii l<orrtrolr.r racla sa.jta Lr cclitti l<rclz praicrr.|e al<livrrosl"i racla aclr-ninistrirtora iopcratcla na sa-ltLr;

-VrSi l<ontrolu al<tivnosti ureclnil<a nzr sa.itu;
-l(reira nre iling liste, I'rJ'l) naloge" podclonrene;
-Kreira nove strarrice i postavlja ih Lr ol<virLr strLrl<ture iorganiziici.ie sa.jta;

-P ri lagodava novootvorenc strnn ice i zgl edu prezentaci.j cl
-lnstalira trove cloclatl<e potrebne z.a racl plezentaciie u ol<virirna dogovolenog vrelnena;
-Prepravl.ia vei postavl.jene dodatl<e l<al<o bi se prilagoclili Tel.jenonr laclu na prezentaci.ii u ol<viru
dogovorerrog vremenal
-Aktivno praienje spartr rneilova ipocleSavanje nivozr za5tite ocl spam porul<a;

-lle5ava urgentne soltversl<e probleure;
-Obezbeduje novi SSL sertifikat svake godine;



-Obnavlja registracij u domena;
-Najmanje jednom godiSnje, sprovodi postupak sarnooceniivanja i analize usagla5enosti Veb
prezentacije sa uslovima utvrdenim Uredbom o bliZirn uslovima za izradu i odrZavanje veb
prezentacije organa.

Administratori portala e-Uprava, Portala otvorenih podataka, Portala javnih nabavki i
drugih portala Op5tine:

-Komuniciraju i saraduju sa glavnim administratorom drZavnih portala radi postavllania
elektronskih usluga Op5tinske uprave na Portal e-uprava;
-Komuniciraju i saraduju sa glavnim administratorom Portala otvorenih podataka, radi
postavljanja odgovarajuiih skupova podataka u ma5inski ditljivorn obliku;
-Prikupljaju dokumentaciju koja se odnosi na elektronske usluge od rukovodilaca organizacionih
jedinica, u cilju njihovog stavljanja na portal e-Uprava;
-Unose sadrZaj na portal e-Uprava i stavljaju u funkciju elektronske usluge, u saradnji sa glavnim
administratorom;
-Prikupljaju skupove otvorenih podataka u ma5inski ditljivom obliku od rukovodilaca unutra5njih
organizacionih jedinica i objavljuje ih na Portalu otvorenih podataka;
-Prikupljaju i objavljuju informacije radi objavljivanja na Portalu javnih nabavki.
-VrSi druge poslove u skladu sa ispunjavanjern obaveza Op5tine radi objavljivanja informacija na
drugim drZavn im portalima.

Odgovornost za prikupljanje i unos podataka

ilan 15.

Nadelnik Op5tinske uprave prati i nadzire unos podataka i aZuriranje Veb prezentacije i

drugih portala (e-uprava, Portal otvorenih podataka, portaljavnih nabavki i drugih javno dostupnih
portala).

Rukovodioci osnovnih unutra5njih organizacionih.iedinica - odseka prate i nadziru unos
podataka i aZuriranje Veb prezentacije koje vr5e osnovne unutra5nje organizacione jedinice,
odnosno obezbeduj u efi kasnu saradniu izmedu organizacionih jedinica.

Rukovodioci iz stava 2. ovog dlana duZni su da obezbede efikasnu saradnju izmedu
organizacionih jednica i koordinirano prikupljanje neophodnih podataka i inforrnacija koje se

objavljuj u putem elektronskih mediia.
Rukovodioci iz stava 2. ovog dlana duZni su da obezbede i zakonitost, pravilnost i

aZuriranost sadrLaja na poftalu e-Uprava (uskladenost sa zakonorn i podzakonskirn aktima,
po5tovanje principa dobre uprave, adekvatnost uputstava za ostvarivanje usluga, instrukcija za
plaianj e i elektronskih obrazaca).

Rukovodioci iz stava 2. ovog dlana duZni su da medusobno saraduju i razmenjuju podatke,
obave5tenja i dokumenta neophodna za rad, objavljivanje i aZuriranie Veb prezentacije i drugih
portala.



Objavljivanje i aZuriranje sadrZaja na Veb prezentaciji koji se odnosi na rad Predsednika
Op5tine

ilan 16.

Sef Kabineta Predsednika OpStine odgovoran je za prikupljanje i aZuriranje podataka, vesti,
na.iava i dokumenata koji se odnose na delokrug rada Predsednika Op5tine i njegovih pomoinika.

Kabinet Predsednika Op5tine nadleZan je za prikupljanje informacija i podataka iz mediia,
zapruLanje podrSke u priprerni medijskih i drugih prornotivnih sadrZaja l<o.ji se objavljuju na Veb
prezentaciji Op5tine, za objavljivanje vesti idrugih informacija o manifestacijama u organizaciji
OpStine, kao i drugih podataka i informacija iz delokruga svog rada, po nalogu Sefa Kabineta i

nadelnika OpStinske uprave.

Na Veb prezentaciji se obavezno objavljuju, uz blagovremenu naznal<u datuma, mesta,
teme i fbrmata skupa:

- najave aktivnosti Predsednika Op5tine na kojima ie biti mogude prisustvo medija;
- najave aktivnosti Predsednika Op5tine na kojima.ie slobodno prisustvo gradana
- najave sastanaka Predsednika Op5tine sa predstavnicirna pravnih i fizidkih lica (npr. privrednici,
polj oprivredn ici, medij i, udruZenj a);
najave konferencij a za medije;
- informacije o odrZanim skupovima i sastancima iz prethodnih tadaka;
-informacije o skupovirna na kojima je Predsednik Op5tine udestvovo u svojstvu predsednika
op5tine, sa datumom i mestom odrZavanja, podacima o organizatoru i temama skupa, kao i o

aktivnostima predstavnika Op5tine na tom skupu;
-informacije o odrZanim sastancima sa predstavnicirna drZavnih organa, medunarodnih
organizacija, drugih lokalnih samouprava, udruZenja, privrednih subjekata i njihovih asocijacija
sa naznakom o vremenu odrZavanja, temama i zakljudcima takvih susreta;
-informacije o susretima sa registrovanim i neregistrovanim lobistirna, sa podacima o predlozirna
i inicijativama koje su predstavnici Op5tine dobili i njihovom odgovoru ili daljem postupanju u
vezi a tirn predlozima i inicijativama;
informacije o istupanjima Predsednika Op5tine u medijima.

Na Veb prezentaciji se ne mogu objavljivati informacije koje Predsednik Op5tine ima uvezi
sa vr5enjem politidkih aktivnosti u smislu zakona l<ojim se ureduje finansiranje politidkih
aktivnosti.

Objavljivanje i aZuriranje sadrZaja u Veb prezentaciji koji se odnose na rad Skup5tine
Op5tine i Opltinskog veia

dlan 17.

Sekretar Skup5tine op5tine prati aZuriran je Veb prezentacije i odgovara za
blagovremenost, tadnost i kvalitet svih podataka, informacija i dokumenata u nadleZnosti
SkupStine op5tine

Sekretar Op5tinskog veia prati rad zaposlenih na aZuriranju veb prezentacije i odgovaraza
blagovremenost, tadnost i kvalitet svih podataka, informacija i dokurnenata u nadleZnosti
OpStinskog veia.



Zaposleni u Op5tinskoj upravi zaduLeni za poslove Sl<up5tine op5tine i Op5tinskog veia
duZni su da obezbede redovno objavljivanje i aZuriranje stranice na veb prezentaciji koia sadrZe
podatke, informacije i dokumenta koja se odnose na:

Skup5tinu opStine - objavljivanje informacija i aZurirarrje sledeiih podataka: lista
odbornika sa osnovim lidnim podacima, fotografrje odbornika, kontakt podaci odbornika, sastav
i kontakt podaci radnih tela Sku5Stine, ime i kontakt podaci sekretara Skup5tine i radnih tela,
dnevni red sednica, informacije o moguinosti prisustva gradana na sednicama Skup5tine opStine,
predlozi akata, podneti amandmani na predloge akata, miSljenf a drugih organa u vezi predlozima
akata i amandmanma, usvojene odluke, link ka mestu gde su usvojene odluke objavljene ili
navodenje odgovarajuieg broja sluZbenog glasila, rezultati glasanja po tadkama dnevnog reda,
zapisnici sa sednica Skup5tine, informacije o dnevnom redu i odlukama radnih tela Skup5tine
opStine, najave susreta i informacije o odrZanim susretima predstavnika SkupStine, video, odnosno
audio snimci odrZanih sednica Skup5tine i radnih tela sa tih sednica, informaciie o susretu
funkcionera Skup5tine i odbornika sa registrovanim i neregistrovanim lobistima, informacije o
ude5iu predstavnika Skup5tine Op5tine na skupovima i susretima, informacije o saop5tenjima
funkcionera Skup5tine za javnost, kao i druge relevantne infbrmacije o radu SkupStine.

OpStinasko veie - objavljivanje informacij a i aLuriranje podataka o dlanovima OpStinskog
veia, sednicama OpStinskog veia i radnih tela koje obrazuje OpStinsko veie, materijalaza sednice
veia, predloZene i usvojene akte, zapisnike sa sednica veia, inforrnacije o moguinosti pra6enja
rada Op5tinskog veia od strane medija, informacije o konktaktima dlanova Op5tinskog veia sa

registrovanim i neregistrovanim lobistima, informacije o udeSiu predstavnika OpStinskog veia na

skupovima i susretima, informacije o saop5tenjima Op5tinskog veda za.javnost i o medijskim
nastupima dlanova Op5tinskog veia i druge informaciie o radu Veda.

Osnovna unutraSnja organizaciona jednica - Kabinet predsednika nadleZan za poslove
informisanja, radilu cilju redovnog i blagovremenog izve5tavanja javnosti o radu i aktivnostima
organa OpStine na Veb prezentaciji:

- DefiniSe/predlaLe logidke celine na Veb prezentaciii u okviru kojih ie uneti i aZurirani sadrZaji
biti lako dostupni i pregledni;
Obezbeduje redovno objavljivanje i aZuriranje fotograhja i audio snimaka;
-Arhivira segmente vesti, infonnacije, foto i video dokumentaciju po isteku perioda od Sest meseci
posle nj ihovog objavlj ivanja;
-Vodi raduna o tome da podaci budu u ma5inski ditljivorn oblil<u;
-Priprema re5enja vizuelnog identiteta zaizraduprezentacija, publikacija i Veb prezentacije;
-AZurira vesti na druStvenim rnreLama Op5tine.

Objavljivanje i aZuriranje podataka o pristupu informacijama od javnog znaiaja

dlan 18.

OvlaSiena licaza postupanje po zahtevima za pristup infonnacijama od javnog zna(,ajai
odgovorno lice za izradu i objavljivanje Informatora o radu organa Op5tine, stara se o tome da na

Veb prezentaciji budu objavljeni, u skladu sa Uputstvom zaizradu i objavljivanje Informatora o

radu drZavnog organa:
Potpun i aLuran lnformator o radu za sve organe Op5tine, kao i arhivirane verzije

Informatora o radu sa stanjem na kraju prethodne godine ili nakon veiih promena u strukturi
Informatora.



Inforrnacije o licima koja su ovlaSiena za prijem i postupanje po zahtevima za slobodan
pristup informacijama od javnog zna(,aja (u samom Informatoru i u delovirna Veb prezentacije
koji se odnose na pojedine organe Op5tine ili organizacione.iedinice.

Objavljivanje informacija o javnim raspravama i drugim vidovima javnih konsultaci.ia

ilan 19.

Rukovodilac organa koji raspisuje javnu raspravu, sprovodi javni uvid ili vrSi drugi vid
konsultacija sa gradanimai zainteresovanim subjektima, stara se o tome da na Veb prezentaciji
budu blagovremeno objavljene potpune i aZurne informacije o takvom vidu konsultacija, a
narodito:

Inicijative gradana da se u pripremi akta odrZijavna rasprava i ishod takvih inicijativa,
dokumenti kojisu predmet javne rasprave ili drugog vida konsr"rltacija isvi povezani dokumenti
(npr. analize efekata, razlozi zbog kojih se akt donosi ili rnenia, sastav radne grupe, drugog radnog
tela ili konsultanata ko.ii su izradili nacrt ili predlog akta), podaci o registrovanim i neregistrovanim
lobistima koji su davali predloge u vezi sa aktom kojije predmet l<onsLrltaciia, javni pozivi, podaci
o mestu, vremenu inadinr.r udeSia u javnoj raspravi, obim ipravac rnogudih izmena u dokumentu
kojije iznet najavnu raspravu, nadin upuiivanja predloga i komentara, odnosno ostvarivanju prava
na uvid u neposredan uvid u dokumente, predlozi i komentari udesnika i organa u vezi sa
predmetom konsultacija, izve5taji o sprovedeno.i javnoj raspravi ili drLrgom vidu konsultacija sa

rezultatima i zakljudcirna po svakom od dobijenih predloga i l<omentara i drugi korisni podaci u

vezi sa odrZanim konsultacijama.
Inlormacije o javnim raspravama i drugom vidu javnih konsultacija, kada je to mogude,

objavljuju se ina drugim portalima (npr. e-Uprava), u kom sluda.iu je lice iz stava 1. u obavezi da
prikuplja i prati komentare i predloge dobijene putem tog portala.

Objavljivanje i aZuriranje sadrZaja u vezi sa primenom mera u borbi protiv korupcije

ilan 20.

Savet za praienje primene Lokalnog antikorupcijskog plana op5tine Tutin kao posebno
radno telo Skup5tine Op5tine praienja sprovodenje Lokalnog antikorupcijskog plana u saradnji sa

sekretarom Skup5tine i zaposlenim n aposlovaima za potrebe skupStine op5tine se stara o
objavljivanju i aZuriranj u :

-lokalnog antikorupcijskog plan Op5tine (LAP);
-svih dokumenata u vezi sa LAP-om (nacrt LAP-a, usvojen LAP)
-dokumenatauvezi sa formiranjem radnog telaza prirnenu LAP-a (re5enje o obrazovanju komisije
za izbor dlanova tela za praienje primene LAP-a, poslovnik o radu kornisije za izbor radnog tela,
pravilnik o uslovima i kriterijuma za izbor dlanova tela za praienje LAP-a, javni konkurs zaizbor
dlanova radnog telaza pra6enje LAP-a, re5enja o imenovaniu dlanova telaza praienje LAP-a)
-dokumenata o primeni LAP-a (Pravilnik o nadinu pra6enja i izveStavanja o primeni LAP-a, Etidki
kodeks, poslovnik o radu, zapisnici sa sednice telaza praienje LAP-a, druga dokumenta koja se

odnose na realizaciju LAP-a);
-informacija o radu telaza pradenje primene LAP-a (zapisnici sa sednica tela, izve5taji o radu,
informacije o kontaktu izmedu tog tela i gradana)
-druge informacije o aktivnostima organa Op5tine u vezi sa borbom protiv korupcije (podaci o
primeni antikorupciiskih zakona, ude56e u aktivnostima drZavnih organa, ude5ie u aktivnosima
drugih institucija, zajedindke aktivnosti lokalnih samouprava i drugo).



Uzbunjivanje i prilava ncpravilnosti

ilan 21.

Na Veb prezentaciii se objavljuju informacije od znadaja za unutra5nje i spolja5nje
uzbunjivanje i orroguiava se dostavljanje informacija na siguran i poverljiv nadin.

Inforrnacijama o uzbunjivanju i drugim vidovima prijava nepravilnosti pristLrpa se preko
banera na naslovnoj strani Veb prezentacije i preko linkova u okviru informacija o radu organa
Op5tine i organizacionih jedinica unutar opStinaskih uprava l<oje mogu biti nadleZne za postupanje.

U okviru stranice na kojoj se predstavljaju op5te inforrnacije o uzbunjivanju objavljuju se:

-Akti kojima se ureduje unutra5nje uzbunjivanje u organima Op5tine;
-Kontakt podaci lica koja su ovla5ienazaprijem informacija i vodenje postupka po unutraSnjern
uzbunjivanju;
-lzveStaji o primeni akata o unutraSnjem uzbunlivanju;
-Osnovne informacije o nadinu unutrainjeg uzbunjivanja, licima koja mogu vr5iti unutraSnje
uzbunjivanje, tako da bude jasno kome pripada to pravo osim lica koja su zaposlena ili na drugi
nadin radno agnalovana u organima Op5tine, moguiim nadinima unutraSnieg uzbunjivanja i

obavezama organa OpStine nakon izvr5enog unutra5njeg uzbunjivanja;
-lnformacije o organima Op5tine, odnosno organizacionim jedinicama unutar organa op5tine i
licima koja su ovla5iena za prijem informacija u vezi sa spolja5njim uzbunjivanjem (npr. kada
vrSe nadzor nad radom javnih preduze6a i ustanova ili nadzor nad radom privrednih subjekata),
kratak opis u demu se moZe sastojati spolja5nje uzbunjivanje koje se vr5i organima Op5tine, o
nadinu dostavljanja informaciie i obavezama organa OpStine po udinjenorn spolja5njem
uzbunjivanju;
-lnformacile o postupanju organa Op5tine u vezi sa udinjenim spolja5njim uzbunjivanjem;
-lnforrnacije o drugim moguinostima za prijavu nepravilnosti, problema iz nadleZnosti organa
Op5tine, odnosno predloga za postupanje organa Op5tine, bez obzira na to da li je lice koje se

obra6a uzbunjivad;
-lnformaciia o postupanju po prijavama i predlozim a iz tadl<e 7 . i
-lnformacije o nadinu prijavljivania nepravilnosti koje se odnose na sadrZinu veb-prezentacije,
predlozima zanjeno unapredenje i postupanju po tim predlozima.

Podatke od zna(,aja za izradu i objavljivanje infonnacija iz stava 3. ovog dlana pripremaju
svi organi Op5tine, a u okviru Op5tinske uprava sve organizacione.iedinice, kao i lica ovla5iena
za prijem informacija i vodenje postupka po unutraSnjem Lrzbunj ivanju, tako Sto najmanje jednom
godiSnje, do 31. januara tekude godine, razmatraju da li su nadleZni za postupanje u sludajevima
izstaya 3, na koji nadin primaju informacije, prijave i predloge ipostupajLr po njima, koji podaci
su vei objavljeni na Veb prezentaciji Op5tine i l<oje bi podatke jo5 trebalo clostnviti radi
ispLrnjavanfa obaveza iz ovog pravilnil<a.

Organi Op5tine, Op5tinska uprava, odnosno osnovne unutra5nie organizacione jedinice i

ovla56ena lica, dostavljaju podatke iz stava 3. ovog dlana nal<on aLuriranja, a najkasnije u roku iz
stava 4. ovog dlana, nadelniku Uprave, radi objedinjavanja i pripreme za objavljivanje na veb
stranici izstava 2" ovog dlana.

Nadelnik Uprave ureduje sadrZinu veb strane iz stava 3. ovog dlana i nadin prikaza
podataka koji su dostavili drugi organi i lica, odnosno, odreduje lice koje ie biti zaduLeno za

obavlj anje tih poslova.



Objavljivanje i aZuriranje sadrZaja koji se odnose na op5te upravne poslove

tlan72.

Osnovna unutra5nja organizaciona jedinica OpStinsl<e Lrprave - Odeljenje za op5tu upravu
nadleZano je i odgovorano je za ozna(,avanje i predstavljanje svih upravnih postupaka koje vr5i
Op5tina, vodenje elektronskih registara, pripremu za pruLanje elektronskih ursluga (izrada
uputstava, instrukcija za pla(,anje i obrazaca) iz oblasti gradanskih stanja, kao i za njihovo
postavljarije na portalu e-Uprava i Veb prezentaciji Op5tine.

Osnovna unutra5nja organizaciona jedinica OpStinske uprave - Odeljenje za op5tu upravu
odgovoran je za postavljanje uputstva za podno5enje i obrasca zahteva za pristup informacijarna
od javnog zna(,aja.

Nadelnik Odeljenja kao rukovodilac osnovne unutra5nie organizacione jedinice - odeljenja
iz stava 1. i 2. ovog dlana izdaje zaduLenja zaposlenima, prati rad zaposlenih na aZuriranju veb
prezentaciie i odgovaraja za blagovremenost, tadnost i aZuriranost svih elel<tronskih registara,
usluga iadministrativnih procedura u oblasti gradanskih stanja, na Veb prezentaciji Op5tine i

portalu e-Uprava.
Nadelnik Odelienja za op5tu upravu kao rukovodilac osnovrre unutraSnje organizacione

jedinice OpStinske uprave nadleZne za gradanska stanja odgovoran je za postavljanje, redovno
aZuriranje i kontrolu kvaliteta svih usluga iz oblasti gradansl<ih stanja (rnatidne kljige,
drZavljanstvo, biradki spisak) na i porlalu e-Uprava, ukljudujuii:

-Uputstva za ostvarivanje usluge (asno definisani koraci i procedure);
-lnstrukcije za placanje elektronske usluge i

-SadrZaj elektronskih obr azaca koj e postavlj a adm in i strator e-Uprave.

Objavljivanje i aZuriranje sadrZaja koji se odnose na dru5tvene delatnosti

dlan 23.

Osnovna unutra5nja organizaciona jedinica - Odeljenje za op5tu upravu nadleLno za

druStvene delatnosti i poslove sa gradanima objavljLrje i redovno aZurira podatke na veb
prezentaciji iz svog delokruga rada, a narodito: primarne zdravstvene, dedije, porodiljske,
socijalne i boradko-invalidske zaStite, za5tite izbeglih i prognanih lica i prava pacijenata, kao i iz
oblasti obrazovanja, kulture, sporta, omladine i informisanja.

Nadelnik Odeljenja za op5tu upravu lcao rukovodilac osnovne urrutra5nje organizacione
jedinice Op5tinske uprave iz stava 1. ovog dlana izdaj e zaduLen.ia, prati rad zaposlenih na

aZuriranju veb prezentacije i odgovara za blagovremenost, tadnost i kvalitet svih podataka,
informacija i dokumenata iz oblasti dru5tvenih delatnosti.

Organizaciona jedinica iz stava 1. ovog dlana je zaduLena za aLuriranje Veb prezentacije
Op5tine na slede6i nadin:

-uredivanje i objavljivanje vesti, konkursa i najave iz svog delokruga rada;
priprema uputstva za pristup uslugama i obrazaca ko.ji se postavljaju na portalu e-Uprava i

obradivanie elektronskih zahteva za uslugama i Portalu otvorenih podataka iz oblasti ostvarivanja
prayaza dediju, socijalnu, primarnu zdravstvenu, brigu o javnorn zdravlju iboradko invalidsku
zaStitu;



-objavljivanje informacija o tekuiim projektima u oblastirna primarne zdravstvene, dedije,
porodiljske, socijalne i boradko-invalidske zaltite, za5tite izbeglih i prognanih lica i prava
pacijenata;
-postavljanje relevantnih zakona, propisa, akata, dol<umenata javnih politika i drugog, iz svog
delokruga rada;
-aZuriranje kontakt podataka i linkova do javnih ustanova i relevantnih javnih institucija na
lokalnom nivou;
-postavljanje rezultata konkursa, informacija o dodeljenim sredstvirna i izve5taja o praienju i

vrednovanju projekata organizacija civilnog dru5tva i lokalnih rnedija i

Objavljivanje i aZuriranje sadrZaja koji se odnose na privredu

tlan 24.

Osnovna unutra5nja organizaciona jedinica Op5tinske uprave - Odeljenje za priverdu i

finansije nadleZano za poslove privrede ima korisnidki pristup portalu e-Uprava, sa moguino5iu
unosa i izmene svih podataka, vesti, aktuelnosti i dokurnenata iz svog delokruga rada, ukljuduju6i
stanje u oblasti privrede i privrednog razvoja Op5tine, poljoprivrede, starih zanata i turizma;
informacije o realizaciji utvrdenih politika u tim oblastima, informaciie iodluke o podsticajnim
merama za privredu, poljoprivredu, turizam i stare zanate; zakljudke i odluke organa Op5tine,
strateSke dokumente iz delokruga organizacione jednice, podatke, kao i sve druge podatke iz
delokruga rada te jedinice.

Nadelnik Odeljenja za priverdu i finansije kao rukovodilac jedinice iz stava l. ovog dlana
izdaje zaduLenja, prati rad zaposlenih na aZuriranju veb prezentacije i odgovara za
blagovremenost, tadnost i kvalitet svih podataka, infonr,acija i dokun'renata koje zaposleni
postavljaju na Veb prezentaciju OpStine.

Nadelnik Odeljenja za priverdu i finansije kao rukovodilac jedinice iz stava l. ovoga dlana
neposredno je odgovoran za aLuriran je sledeiih sadrZaja na Veb prezentacij i Op5tine:

-aZuriranje prezentacije sa bazama podataka privrednika i radne snage, kao i drugih korisnih
informacija;
-aZuriranje podataka i informacija o projektima iz svog delokruga rada;
-aZuriranje infbrmacija o privredi Op5tine, ukljudujudi pregled stanja privrede, vesti, konkurse i

najave, kao i druge infonnacije;
-objavljivanje strate5kih dokumenata, vodida, informatora idrugih dokumenata koji se odnose na
privredu, poljoprivredu i turizam;
-objavljivanje vesti, konkursa i najava za privredni sektor, pol.ioprivredu iturizam, aZuriranje
informacija o realizaciii aktuelnih projekata, objavljivanje podataka o izvorima finansiranja i

linkova do institucija;
-unos odgovaraja6ih podataka o poljoprivredi;
-objavljivanje l<onkursa ijavnih poziva iz oblasti poljoprivrede i ruralnograzvoja,
-objavljivanje strate5kih i drugih dokumenata namenjenih privredi;
-objavfjivanje konkursa ijavnih poziva iz oblasti turizma, objavljivanje strate5kih i drugih
dokumenata narnenj enih turizmu;
-objavljivanje registra obrazovnih, sportskih, omladinskih institucija i organizacija civilnog
dru5tva, institucija kulture imedija sa kontaktima, linkovima do njihovih veb prezentacija i

opisima delatnosti.



Objavljivanje i aZuriranje sadrZaja koji se oclnose na ekonomski razvoj i investicije
Clan 25.

Osnovna unutra5nja organizaciona jedinica Op5tinske uprave - Odeljenje za privredu i

finansije nadleZano za lokalni ekonomski razvoj i investicije ima korisnidki pristup porlalu e-
Uprava, sa moguino56u unosa i izmene svih podataka, vesti, al<tuelnosti i dokumenata iz svog
delokruga rada, ukljudujuii stanje r-r oblasti lokalnog ekonomsl<o grazvoja i investicija; informacije
o realizaciji utvrdenih politika u tim oblastima, inforrnacije i odlurke o realizaciji projekata,
drZavnih subvencija, kredita i investicionih fondova; zakljudl<e i odlul<e organa OpStine, strateske
dokumente iz delokruga organizacione jednice, podatke o kapitalnim projel<tima u oblasti
ekonomske infrastrukture, kao isve druge podatke iz delokrugaradate jedinice.

Nadelnik Odeljenja za privredu i finansije l<ao rukovodilac osnovne unutraSnie
organizacione jedinice Op5tinske uprave iz stava L ovog dlana izdaje zaduLenja koordinatorima
za lokalni ekonomski razvoj za pojedine oblasti lokalnog ekonomskog razvoja za prikupljanje,
izradu iobjavljivanje podataka isadrZaja iz oblasti za koju su zaduZeni, prati rad zaposlenih na
aZuriranju veb prezentacije i odgovara za blagovremenost, tadnost i l<valitet svih podataka,
informacija i dokumenata koje zaposleni postavljaju na veb prezentaciju Op5tine.

Nadelnik Odeljenja za privredu i finansije kao rukovodilac osnovne unutra5nie
organizacione jedinice OpStinske uprave iz slava 1. ovoga dlana neposredrro je odgovoran za
aZuriranje slededih sadrZaja na Veb prezentaciji Op5tine:

-aZuriranje prezentacije sa bazama podataka investitora i lokacija za investiranje, kao i drugih
korisnih informacija;
-aZuriranje podataka i informacija o projektima iz svog delol<ruga rada;
objavljivanje strate5kih dokumenata, vodida, informatora i drLrgih dokumenata koji se odnose na
lokalni ekonomski razvoj i investicije;
-objavljivanje vesti, konkursa inajava iaZuriranje inforrnacija o realizaciji aktuelnih projekata,
objavljivanje podataka o izvorima finansiranja i linkova do institucija;
aZuriranje baze podalaka o gradevinskom zernljiStu u javno.i svojini (zakup, prodaja);
objavljivanje javnih poziva o davanju u zakup gradevinsl<og zemlji5ta u javnoj svojini"
-objavljivanje registra obrazovnih, sportskih, omladinskih institucija i organizacija civilnog
dru5tva, institucija kulture i rnedija sa kontaktima, linkovima do njihovih veb prezentacija i

opisima delatnosti.

Objavljivanje i aZuriranje sadrZaja koji se odnose na budZeto finansije i javne nabavke

(,lan 26.

Osnovna unutra5nja organizaciona jedinica Op5tinske uprave - Odeljenje za privredu i

finansije nadleZano zabudLet i finansije ima korisnidki pristup irna korisnidki pristup porlalu e-

Uprava, sa moguino56u unosa i izmene svih podataka, vesti, aktuelnosti i dokumenata iz svog
delokruga rada, ukljudujuii objavljivanje odluke o budZetu, odluke o rebalansu budLeta, gradanski
budZet, dokumente o izvr5enjLr budLeta sa stanjem sa l<rajem poslednjeg meseca, tako da se moZe
pratiti potro5nja po svakom l<orisniku budLela, svakoj apropriiaciji ekonornske klasifikacije i

svakom programu i projektu, izradi zavrSnog raduna budZeta, reviziji budZeta, postupanju po

nalazima i preporukama revizora, poziva na javnu raspravu o budZetu, informacija o odrZanim
javnim raspravama, kao i druga dokumenta dije je objavtjivanje obavezno a odnose se na budZet i
finansije OpStine.

Osnovna unutra5nja organizaciona jednica - Osnovna r"rnutra5nja organizaciona jedinica
Op5tinske uprave - Odeljenje za privredu i finansije nadleZano za poslove javnih nabavki



objavljuje na Veb prezentaciji posebne akte narurdioca koji se odnose na planiranje, sprovodenje i
nadin praienja izvr5enja ugovora o javnim nabavkarna, sva dokurnenta za l<o.ia je propisana
obaveza objavljivanja na Portalu javnih nabavki, iriformacije i dokumente za koje je obaveza
objavljivanja propisana posebnirn aktom narudioca, kao i spisal< neobjavljenih dol<umenata koji se
odnose na planiranje, sprovodenje i pra6enje izvr5enja ugovora o javnirn nabavkama i nabavkarna
na koje se rre prirnenjuje Zakon (po vrsti) uz informacije o torne da li se odredena vrsta dokumenta
moZe dobiti na zahtev bez ogranidenja, odnosno iz kojih razloga bi pristup toj vrsti dol<umenata
mogao biti ograniden.

Unutra5nja organizaciona jedinica - Odsek lokalne poreske administracije u okviru
Odeljenje za privredu i finansije nadleZan je za lokalnu poresku administraciju redovno aLurira
podatke u jedinstvenom infbrmacionom sistemu za lokalnu poresku administraciju, objavljuje i

aLurira propise iz domena lokalne poreske administracije, ob.iavljuje aktuelnosti koje se odnose na
ovu oblast, kao i uputstva i obrasce o podno5enju zahteva iz oblasti upravljanja tokalnim javnim
prihodima (Zahtev za poresku prijavu, pladanje poreza na rate, otplata poreskog duga i dr.).

Sef Odseka loklane poreske administracije kao rukovodioci organizacionih jednicaizstava
1. - 3. ovog dlana izdaje zaduLenja, prate rad zaposlenih na aZuriranju Veb prezentacije i
odgovaraju za blagovremenost, tadnost i kvalitet svih podataka, informacija i dokumenata veb
prezentaciji iportalu e-Uprava koji se odnose na budZet, finansije javne nabavke, javne prihode i

inspekcijske poslove.

Objavljivanje i aZuriranje sadrZaja koji se odnose na urbanizam, ekolo5ke, imovinsko
pravne poslove, upravljanje imovinom, enegretsku efikasnost i stambene poslove

tlan 27.

Osnovna unutraSnja organizaciona jedinica Op5tinske uprave - Odeljenje za urbanizam
nadleZano zaurbanizam, ekoloSke, imovinsko pravne i stambene poslove, upravljanje imovinom,
enegretske efikasnosti ima korisnidki pristup portalu e-Uprava, sa moguino5iu unosa i izmene
svih podataka, vesti, aktuelnosti i dokumenata iz svog delokruga rada, ul<ljudujuii obiavljivanje i

aZuriranje registra imovine - nepokretnosti u javnoj svo.iini Op5tine, nekretnina koje su date u
zakup sa podacima iz ugovora o zakupcima, ceni i trajanju zakupa, inforrnacije o otudenoj imovini
putem prodaje, javne pozive o zakupu i prodaji imovine, registar propisa, obrasce i uputstva za
gradane, planskih dokumenata i vodenie registra ozal<onjenih objekata, evidencije o izdatim
dozvolarna, statistidkih podataka, kao i druge relevarrtne dokumentacije.

Nadelnik Odeljenja za urbanizam kao rukovodilac osnovne unutra5nje organizacione
jedinice iz stava l. ovoga dlana izda.ie zaduLenja, prati rad zaposlenih na aZuriranju veb
prezentacije i odgovara za blagovremenost, tadnost i kvalitet svih podataka, informacija i

dokumenata na portalu e-Uprave koji se odnose na urbanizam, investicije, starnbeno-komunalnu
delatnost, za5titu Zivotne sredine i imovinsko-pravne poslove te se stara o :

-aZuriranje baze podataka o gradevinskom ipoljoprivrednom zemlji5tu u javnoj svojini (zakup,
prodaja);
-objavljivanje javnih poziva o davanju u zakup gradevinskog i polioprivrednog zemljiSta u javnoj
svojini.



Objavljivanje i aZuriranje sadriaja koji se odnose na rad javnih preduzeda i kvaliteta
njihovih usluga,

dlan 28.

Osnovna unutra5nja organizaciona jedinica Op5tinsl<e uprave - Odeljenje za urbanizam
nadleZano za poslove praienja radajavnih preduzeca i kvaliteta njihovih usluga, odrZavanjajavne
higijene i komunalne infrastrukture, duZan je da obezbedi objavljivanje podataka o poverevanju
poslova kroz javno privatna partnerstva i koncesije i izvr5enju tih ugovora, kao i r.r o drugim
pitanjima u vezi sa prr-rZanjem komunalnih usluga, infrastrukturnim projektima i komunalnom
infrastrukturorr 

"

Osnovna unutra5nja organizaciona jedinica - Odetjenje za op5tu upravu i po nalogu
nadelnika odeljenja zaposleni rasporederr na poslovima za potrebe skup5tine op5tine zaduLen je za
aZuriranje svih podataka i dokumenata koji se tidu poslovanja javnih preduzeia, uklluduiuii
uputstva za izradu programa poslovanja, inforrnacije o davanjr"r saglasnosti na programe
poslovanja, godiSnje izveStaje o radu javnih preduzeda, sva dokurnenata koja se odnose na
postupak izbora direktora, podatke o osnivanju, finansiranju, utro5ku sredstava, postupku izbora
rukovodilaca i organima upravlianja, rezultatirna poslovania i poslovnim planovima svih javnih
sluZbi i drugih javnih ustanova ijavnih sluZbi dijije osnivad Op5tina, o poverevanju poslova kroz
javno privatna partnerstva i koncesije i izvr5enju tih ugovora, kao iu o drugim pitanjima u vezisa
pruZanjem kornunalnih usluga, infrastrukturnim projektirna i komunalnom infrastrukturom.

Evidencija izstava 5. ovog dlana se na veb prezentaciji postavlia tako da naziv ,,Jedinstvena
evidencija svih javnih sluZbi, javrrih preduzeia i drugih organizacija koje osniva Op5tina" bude
uodljiv na podetnoj strani, kao deo osnovne ponude (menija) ili u vidu posebnog odeljka na datoj
stranici (baner).

Objavljivanje i aZuriranje sadriaja koji se odnose na inspekcijske poslove

tlan 29.

Osnovna unutra5nja organizaciona jedinica * Odsek se inspekci.iske poslove u okviru
Odeljenja zaurbanizam nadleZan inspekcijske poslove objavlju.je akte, propise, uputstva i obrasce

iz oblasti inspekcijskog nadzora (prijave komunalnoj, gradevinskoj, za5titi Zivotne sredine i

saobraiajnoj inspekciji) i obraduje elektronske zahteye pristigle putem platflorme e-lnspektor.
Na Veb prezentaciji se objavljuju planovi i izveStaji o radu za svaku od inspekcija, tako da

podaci o planiranom i izvr5enom nadzoru budu uporedivi, kao i podaci o ukupnom broju subjekata
koji podleZu odredenom vidu inspekcijskom nadzora.

Pravovremenost, tainost, aZuriranost i kvalitet saclrZaja veb prezentacije

ilan 30.

Svi korisnici su obavezni da redovno, aZurno i tadno vr5e unos podataka tra Veb
prezentacij i.

Kada zbog objektivnih razloga nije rnoguie objaviti potpune podatke, o toj dinjenici se

unos i odgov ara.iuca napomena.
Provera tadnosti i potpunosti podataka koji ie biti objavljeni na Veb prezentaciji vr5i se pre

nj ihovog obj avlj ivanj a.



'fainost podataka
Clan 31.

Tadnost podataka koji su objavljeni na Veb prezentaciji rnoZe se osporiti.
Pravo na osporavanje tadnosti ima svaki gradanin.
Podatak za koji se nakon provere utvrdi da je rretadan rrrora se bez odlaganja ukloniti ili

zamenili tadn im podatkom.
Protiv odgovornih za prikupljanje i objavljivanje netadnog

pokrenude se disciplinski postupak.
Op5tina je duLan da na Veb prezentaciji objavi informaciju o

podatl<a na Veb prezentaciji

ispravci netadnog podatka.

Objavljivanje m ultimedijalnih sad rZaja
ilan 32.

Pre objavljivanja multimedijalnih sadrLaja potrebno je pribaviti saglasnost lica koja se na
njima nalaze, u skladu sa zakonom.

Provera da li su saglasnosti iz stava 1. ovog dlana pribavljene vrSi osnovna unutra5nja
organizaciona jedinica Op5tinske uprave - Odeljenje za opStu Lrpravu pre objavljivanja sadrZaja
na Veb prezentaciji.

Multimedijalni sadrZaj za koji se nakon provere utvrdi da je objavljen bez saglasnosti lica
koja se na njima nalaze mora se bez odlaganja ukloniti.

Protiv odgovornih za prikupljanje i objavljivanje rnultimedijalnog sadrZaja bez pristanka
lica koja se na njima nalaze pokrenuie se disciplinski postupak.

Na Veb prezentaciji se objavljuje informacija o uklanjanju rnultimedijalnog sadrZaja koji
je objavljen bez saglasnosti lica koja se na njima nalaze.

IV PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

ilan 33.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli Op5tine

Tutin i na sajtu Op5tine Tutin.

REPUBLIKA SRBIJA
OPSTINSKo vIJECE oPSTINE TUTIN
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