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Na osnovu Statuta NB"Ejup Musovii"Tutin i zakonskih ovlasienja upravnik donosi:

PRAVILNIK
O BLAGAJNIdKOM POSLOVANJU

I OPSTE ODREDBE

CIan 1.

Ovim pravilnikom se uredu.ie organizacija blagajnidkog poslovanja; poslovle knjige i
dokumentaciia r-r blagajnidkorr posloi,anju; koirtiola bliga.inickog porlouunja: rret,a,
manjkova iviSkova r-r blagajni; placanja gotoviuuou..,]l'prema propisimao platnon.r
prometu i porezu na dohodak i ostaie odredbe.

elan2.

U biblioteci se obezbjeduje praienje gotovine i ekvivalenata gotovine alalitidki, po
vrstama, i u skladu sa potrebama biblioteke.

Gotovina i ekvivalenti gotovine dine:
- novdana sredstva napladena od korisnika i dlanova;
- novdana sredstva podignuta sa raduna,
- novdana sredstva koja se nalaze u blagajni,
- novdana sredstva od priloga i donacija.

II EVIDENCIJE O BLAGA.INI'KOM POSLOVAN.IU

Clan 3.

U biblioteci se vode sljedece blagajne:
- blagajna u RSD
- ostale blagajne. a na osnovu ukaza,e potrebe i odluke Upra,,ika.

Sav protnet gotovinskih novdanih sredstava se evidentira u jednoj RSD-blagaj,i.
Clan 4.

Blagajnidko poslovanje se evidentira preko:
. naloga za naplatu,
. naloga za isplatu,
o dnevnika blagajnidkog poslovanja.

Blagajnik rnoZe voditi i pornocne evidencije.

Biagajnidko poslovanje se moZe evidentirati rudno ili elektronski.

U sludaju vodenja blagajnidkog poslovanja elektronski, dnevnik blagajnidkog
poslovanja, nalog naplate i naiog isplate ,-roru;u irnati zadovoljavajuiLr fo.,r-,.f 
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III ODGOVORNOST ZA BLAGAJNI'KO POSLOVAN.IE

Clan 5.

Gotovinska novdana sredstva se drZe u kasi blagajne kojom mkuje blagajnik.

Blagajnik je odgovoran zanaprate, isprate i stanje gotovine u blagajni.

IV NAPLATE I ISPLATE U BLAGAJNI

ilan 6.

U RSD-blagajnu se evidentiraju sljedeie naplate:
o naplata dlanarine od fizidkil-r lica,
. podignuta gotovina sa osnovnog raduna,
. pozajinice u gotovout ltovclr ocl fizidkih lica,
o ostale uplate u gotovini koje su nastale kao rezultat redovnog poslovanja.

Iz RSD-blagajne se evidentiraju sljedeie isplare:
. zaplaianje nabavljenih dobara(knjige,brosure,dasopisi i sl.) od praynih i

fizidkih lica,
o akontacijazasluZbeni put,
. dnevnica i tr-o5kova sluZbenog putovanja
o ostale isplate koje su nastale kao rezultat reclovnog poslovanja(KrliZevni

susreti,promocije,srnotre recitatora i sl.).
. edukacrjazaposlenih.

Clanl.

Isplate fizidkim licima koje su oporezive porezom na dohodak ne mogll se vr5iti u
gotovom novcll iz blagajne.

elan g.

Isplate fizidkim licima za otkup knjiga koje se ne rnogu nabaviti na trZiStu u
pojedinadnirn i odredjenim kolidinarra mogll se vrSiti Ll gotovom novcu iz blagajne.

Clan 9.

Izuzetno, gotovinske naplate i isplate u RSD sredstvima plaianja se moglr vrSiti ipo
drugirn osnovarla, u skladu sa odlukom direktora i propisimu t oll reiuli5u oblast
dinarskog poslovanja.
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Clan 10.

Isplate i naplate koje se evidentiraiu u RSD-blagajni mogll se vrsiti sarno na osnovlr
prethodno izdalog dokumenta kojirr se oclobravu iti nu.eairje naplata. odnosr1o isplata
(radun, nalog ili dr. relevantan dokumenat).

Isplate akontacija i drugih vidova isplata koje ne prati poseban dokunent proZe se
vrSiti i u sludaju kada tu isplatu, svojim potpisom ru ,u,ro,, nalogu za isplatr-i. oclobr.iili naredi upravnik ili drugo ovlaSteno lice.

Blagajnidki dnevnik sa dokumentom o isplati i naplati, prije njegove predaje r"r

radunovodstvo, mora biti potpisan od strane blagajnika, primaoca, odnor,ro isplatioca
i drugih lica ovla5tenih od strane upravnika.

Clan 1 1.

Svaki dokument u vezi sa gotovittskom isplatom i naplatom mora biti numerisan i
popunjen tako da iskljuduJe mogui,ost naknadnog clopisivania.

Ispisivanje i potpisivanje dokumenata o isplati inaplatije.jeclnokratno, sa dvije kopi.jei orgir-ralon-r, za potrebe primaoca, odnosno uplatioca. racrinovoclstva i biagajne.

Clan 12.

RSD-blagajna se vodi i zakrjuduje svakodnevno. ukoliko
isplata) tog dana.

ima proru.jena (Lrpiata i

Utvrdivanje stvarnog stanja blagajne vrsi se na kraju svakog radnog dana.

Blagajnik, odnosno zaduLeno lice, obavezno vodi blagajnidki dnevnil< u koji r-rnosi i
podatke o utvrdenom stvarnom stanju i iskazuje eventuaini visak ili mar-r.jak.

Jedan primjerak blagajnidkog dnevnika sa svim priloZenim dokumentima o naplatamai isplatan-ra, dostavlla se radunovodstvu na knjiZinje isti clan, a na;kasnije sr-rtradan.

V BLAGAINICKI MAKSIMUM

elan 13.

Visina sledstava koja se drZe u RSD-blagajni nije unaprijed ogranidena, kao r.ri visina
isplata iz RSD blagajne, osim ukoliko bi time Uiti po"rleoeni posebni propisi i1i
interesi biblioteke.

U smislr'r stava 1. ovog dlana, u svim situacijan'ra u kojima je to propisano irlog1rie se
preporuduje bezgotovinsko poslovanje putem transakcijskiiuud,,,ru otvorlenih Lr
Upravi zatrezor i poslovnih banaka, dok se gotovinska plaianja i naplate koriste samo
u za to uobidajenim situacijama, odnosno ukoliko se ia tim r,rkaZe posebna potreba.
hitnost i sl.



VI OSTALE ODREDBE

ilan I4.

Kontrolu blagajnidkog poslovauja vrSi Sef financijske slu2be. oclnos,o
in"renuje upravnik.

lice ko.je

Tumadenje ovog Plavilnika daje upravnik, a njegove izmjene i dopr-rne vrse se .a
nadin na kojije i donesen.

ilan 15.

ovaj Pravilnik stupa na snagu i primjenjuje se danom donosenja.
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