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TUTIN

Na osnolu dlana 6. stav 3. Odluke o otvaranju, aZuriranju i odrZavanju skupova otvorenih podataka iz delokruga

nadleZnosti op5tine Tutin (,,SluZbeni list op5tine Tutin" 6125,broj:0ll-3812025) i dlana 83 Statuta op5tine Tutin
I Epoj:110-4l2}l9 (,,S1. list op5tine Tutin" l/19 broj: 110-412019) Nadelnik Op5tinske uprave donosi

UPUTSTVO
O POSTUPKU OTVARANJA, aZUnInaNJA I ODRZAVANJA SKUPOVA

OTVORENIH PODATAKA U ORGANIMA OPSUNN TUTIN

PREDMET UREDIVANJA

dtan t.

Ovim Uputstvom ureduju se postupci otvaranja, aLuiranja i odrLavanja skupova otvorenih podataka unutar

organa op5tinske uprave Tutin, u skladu sa Odlukom o otvaranju, aZuriranju i odrZavanju skupova otvorenih
podataka.

Obveznici otvaranja podataka iz dlana 9. Odluke koji nisu deo op5tinske uprave (avna predtzela, ustanove i
druga pravna lica) ureduju postupke otvaranja podataka kroz sopstvene akte, u skladu sa odredbama Odluke i
unutra5njim propisima.

ODGOVORNOST ZA UNOS PODATAKA, ^tzURtnANJE, ODRZa.VAN.IB SKUPOVA
OTVORENIH PODATAKA LS

ULOGE I ODGOVORNOSTI NAdELNIKA UPRAVE

itan 2.

Zaunos podataka, aZuriranje i odrZavanje skupova otvorenih podataka u domenu ovla56enja i odgovornosti

odgovaraju6eg organa Op5tine, odgovoran je nadelnik Op5tinske uprave.

Odgovornost u smislu ovog Uputstva se odnosi na kvalitet i tadnost sadrLaja skupova otvorenih podataka,

njihovo pravovremeno aZuriranje kao i njihova dostupnost i postavljanje na Portal otvorenih podataka.

NOSIOCI ODGOVORNOSTI ZA OTVORENE PODATI(E

dtan 3.

Zaunos,aZuriranje i odrZavanje skupova otvorenih podataka odgovorni su rukovodioci organa op5tine, u skladu

sa svojom nadleZnoSdu.



Nadelnik op5tinske uprave odgovoran je za koordinaciju postupka otvaranja podataka, nadzor nad

sprovodenjem obaveza i imenovanje administratora otvorenih podataka unutar uprave.

Odgovornost, u smislu ovog Uputstva, obuhvata:

o Obezbedivanje tadnosti i potpunosti sadr1aja skupova podataka;

o Redovno aLuiranjeu skladu sa usvojenom dinamikom;

o Tehnidku ispravnost i dostupnost podataka na Portalu otvorena uprava.

TMENOVANJE ADMINTSTRATORA OTVORENIH PODATAKA

dun a.

Nadelnik op5tinske uprave imenuje administratora otvorenih podataka zaorgafiuprave, u skladu sa dlanom
15. Odluke.

OYLASEENA ADMINISTRATORA OTVORENIII PODATAKA

dtan s.

Administrator otvorenih podataka je zail,tLen da:

1. ureduje profil organa i objavljene skupove podataka na Portalu otvorenih podataka, ukljudujudi unos

osnovnih informacija, metapodataka, opisnih sadrLaja i tehnidkih datoteka, u skladu sa smernicama

nacionalno g Portala." ;

2. saraduje sa administratorom Portala radi postavljanja, alrut'rranla i odrLavanja podataka u propisanim

formatima (CSV, XML, JSON, XLS, XLSX, GeoJSON).
3. predlaZe tehnidka i orgaruzaciona resenja za unapretlenje procesa objavljivanja podataka;

4. obave5tava administratora Portala o svakoj promeni u vezi sa ovla5denim licemzaupravljanje
podacima.;

5. redovno kontroli5e aZumost objavljenih skupova i najmanje jednom godi5nje w5i proveru i potrebne

izmene, o demu obave5tava nadleZni organ;
6. obezbeduje sigurnost pristupa, duvanja i obrade podataka u skladu sa aktom o informacionoj

bezbednosti op5tine.
7. udestvuje u radu radnog timaza otvorene podatke;

8. obavlja i druge poslove u vezi sa otvorenim podacima, po nalogu nadelnika op5tinske uprave.

RADNI TIM OPSTINSKE T]PRAVE ZA OTVORENE PODATKE

dlan o.

Nadelnik op5tinske uprave mote obrazovati radni timza otvorene podatke, u skladu sa dlanom 14. Odluke.

Radni tim se obrazuje aktom kojim se utvrduju: sastav, nadleZnosti i nadin rada.

Radnim timom predsedava lice koje odredi nadelnik op5tinske uprave, a po pravilu to je rukovodilac
organizacione jedinice nadleZne za poslove informisanja, IT ili upravljanja podacima.

Za logistidke, administrativne i tehnidke poslove u radu radnog tima (pripremanje dnevnog reda, sazivanje

sastanaka, izrada zapisnika i izvestaja) zaduilen je administrator otvorenih podataka, u saradnji sa

odgovaraju6om strudnom sluZbom uprave.



NADLEZNOSTI I ZADACI RADNOG TIMA ZA OTVORENE PODATKE

dtan 7.

U skladu sa dlanom 14. Odluke, Radni timzaotvorene podatke obavlja sledede zadatke:

1. predlaZe prioritete za otvarar4eskupova podataka i utvr<Iuje oblasti odjavnog interesa;

2. koordini5e saradnju izmedu organizacionih jedinica u postupku otvarunja, ahtiranja i odrLavanla
podataka;

3. pruZa strudnu podrSku administratoru u identifikaciji i pripremi skupova podataka;

4. priprema i prati sprovodenje godi5njeg plana otvaranja podataka;

5. saraduje sa Kancelarij om za informacione tehnologije i elektronsku upraw i drugim relevantnim
institucijama;

6. podnosi polugodi5nji izvestaj nadelniku op5tinske uprave o realizovanim aktivnostima.

III. PRISTUP PORTALU OTVORENIH PODATAKA

PODNOSENJE ZAHTEVA ZA PRISTUP PORTALU OTVORENIH PODATAKA

dtan g.

Administrator organa podnosi zaLfiey SluZbi Vlade nadleZnoj za projektovanje, uskladivanje, razvoj i
funkcionisanje sistema elektronske uprave (u daljem tekstu: NadleZni organ) za dodelu korisnidkih prava za

dodelu korisnidkih prava.

Zahtev iz stava 1. ovog dlana sadrZi:

1) naziv organa;
2) skra6eni naziv organa;
3) nadleZnost organa;
4) grafidko obeleZje organa;
5) adresu veb prezentacije organa;
6) lidno ime, kontakt telefon i adresu elektronske po5te administratora organa.

T'PRAVLJANJE KORISNTdTU PRAVIMA I IZMENE

dtan 9.

U sludaju promene administratora otvorenih podataka, organ je 6tLan da u roku od tri radna dana obavesti

administratora Portala otvorenih podataka na nivou Republike, u okviru Kancelarije za informacione
tehnologije i elektronsku upravu Vlade Republike Srbije (u daljem tekstu: administrator Portala), radi aLtiranja
podataka i dodele novih pristupnih prava.

U sludaju prestanka obavljanja duZnosti administratora otvorenih podataka, organ je duZan da odmah obavesti

administratora Portala i zatraLi ukidanje pristupa licu koje vi5e nema ovla56enje zarad na Portalu.

Administrator organa duZan je da vodi evidenciju o dodeljenim korisnidkim pravima i pristupima, kao i da prati
njihovu ispravnost, bezbednost i uskladenost sa propisima.

Sve izmene podataka koje se odnose na organ, ovla56ena lica ili tehnidke parametre pristupa Portalu moraju biti
unete bez odlaganja, u skladu sa smernicama nacionalnog Portala otvorenih podataka.



PRIJAVA I OBRADA NOVIH EVIDENCIJA ZA OTVARANJE PODATAKA

dhn 10.

Rukovodioci organizacionih jedinica duZni su da obaveste radni tim o svakoj novoj evidenciji podataka u okviru
delokruga jedinice, koja je pogodna za objavljivanje na Portalu otvorenih podataka.

Radni tim u najkradem roku odluduje da li je evidencija pogodna za otvaranle kao skup otvorenih podataka.

Ukoliko se odludi da se evidencija objavi, rukovodilac organizacione jedinice dobija nalog da skup podataka
pripremi u formatu koji je u skladu sa tehnidkim standardima Portala otvorenih podataka.

Pri odredivanju formata potrebno je voditi raduna o prirodi podataka i zahtevima interoperabilnosti, u skladu sa

smernicama za ma5inski ditljive formate.

Tehnidku podr5ku u pripremi skupa podataka pruZaju lica zadl1ena za informatidke poslove u okviru op5tinske
uprave.

ZASTITA PoDATAKA O LIdNOSTI

dlan 11.

Prilikom pripreme i prilagotlavanja skupova podataka za objavljivanje na Portalu otvorenih podataka, svi
udesnici u tom procesu duZni su da postupaju u skladu sa propisimao zaititi podataka o lidnosti, narodito
Zakonomo za5titi podataka o lidnosti (,,SluZbeni glasnik RS", br. 87/2018).

Obrada podataka mora biti organizovana tako da se lidni podaci iskljude iz otvorenih skupova, osim ako
drugadije nije propisano zakonom ili uz saglasnost lica na koje se podaci odnose.

DOSTAVLJANJE UREDENIH SKIJPOVA PODATAKA

(lan12.

Nakon 5to je skup podataka ureden i prilagoden tehnidkim standardima za otvorene podatke, nadleZni organ ili
radni tim za otvorene podatke dostavlja ga administratoru organa, koji je ovla5den za objavljivanje podataka na
Portalu otvorenih podataka.

Administrator proverava tehnidku ispravnost skupa i postavlja ga na Portal, u skladu sa procedurom definisanom
ovim Uputstvom i smernicama nacionalnog Portala.

PRIJAVA TEHNIdKIII NEPRAVILNO STI

dlan 13.

Administrator organa duZan je da svaku uodenu tehnidku ili funkcionalnu nepravilnost u radu Portala otvorenih
podataka odmah prijavi nadelniku op5tinske
uprave.

Nadelnik op5tinske uprave duZan je dabez odlaganja o tome obavesti administratora Portala otvorenih podataka
na nivou Republike, u okviru KancelarUe za informacione tehnologije i elektronsku upravu Vlade Republike
Srbije.



OTVARANJE PODATAKA U VAI\REDNIM OKOLNOSTIMA

dlan 14.

U sludaju posebnih ili vanrednih okolnosti koje zahtevaju hitno obezbedivanje javnosti podacima (kao Sto su

elementarne nepogode, pretnje po javno zdravlje,zahtevivi5ih organa ili druga odluka od javnog interesa), radni
timza otvorene podatke, odnosno nadelnik op5tinske uprave ako radni tim nije obrazovan, moLenaloiliti hitno
otvaranje ili aZuriranje odredenih skupova otvorenih podataka.

Nalog se dostavlja nadleZnoj organizacionoj jedinici i administratoru otvorenih podataka radi hitne tehnidke
obrade i objavljivanja na Portalu otvorenih podataka.

GODISNJI IZVESTAJ O OTVORENIM PODACIMA

dlan 15.

Administrator organa, rukovodioci orgatizacionih jedinica, dlanovi radnog tima i druga ovlaS6ena lica koja
udestvuju u procesu otvaranja podataka duZni su da do I 5. novembra teku6e godine dostave nadelniku op5tinske

uprave sve relevantne informacije potrebne za pripremu Godi5njeg izve5taja o otvorenim podacima.

Na osnovu dostavljenih podataka, nadelnik priprema nacrt Godi5njeg izve*aja, koji rannatra radni tim za

otvorene podatke, odnosno organ odreden Odlukom ako radni tim nije obrazovan.

STUPANJE NA SNAGU I DOSTAVLJANJE

dtan 16.

Ovo Uputstvo stupa na snagu danom dono5enja, a objavljuje se na oglasnoj tabli i intemet prezentaciji op5tine
Tutin.

Uputstvo se dostavlja svim organizacionim jedinicama op5tinske uprave, kao i javnim ustanovama, preduze6ima

i drugim pravnim licima na koje se primenjuje, radi upoznavanja i primene u okviru nadleZnosti.

nske uprave Tutin
Mavrit


